REPUBLIKA E SHQIPERISE
AKADEMIA E SHKENCAVE

Tirang, mé __/__ /2024

Njoftim pér pozicion té liré pune

Né zbatim t€ Ligjit nr. 53/2019 “Pér Akademiné e Shkencave né Republikén e Shqipérisé€”, i
ndryshuar, té Statutit té saj, té vendimit t&€ Kryesisé nr.4, daté 10.1.2024 “Pér strukturén e oaganikén
dhe pér emérimin e punonjésve kérkimoré-shkencorg, tekniko-shkencoré dhe té administratés
ndihmése té Instituteve té Albanologjisé” dhe té Rregullores sé brendshme administrative té
Akademisé sé Shkencave, e ndryshuar, shpall vakant:

Pozicionin e punés: Pérgjegjés i sektorit ndihmés, kategoria I11-3.

Pozicioni i punés éshté né administratén ndihmése té Instituteve té Albanologjisé,
prané Akademisé sé Shkencave té Shqipérisé.

Fushat kryesore ku do té bazohet konkurrimi dhe aftésité gé do té vlerésohen nékonkurrim:

- Njohuri mbi ligjin nr. 53/2019 “Pér Akademiné e Shkencave n€ Republikén e Shqipéris€”,

- Njohuri mbi ligjin nr. 44/2015 “Kodi i Procedurave Administrative”;

- Njohuri mbi ligjin nr. 9131, daté 08.09.2003 “ Pér rregullat etike né administratén publike”;

— Njohuri mbi ligjin nr. 10296, daté 08.07.2010, i ndryshuar né ligjin nr. 110/2015, daté 15.10.2015
“Pér menaxhimin financiar dhe kontrollin”;

— Njohuri té akteve nénligjore né fuqi pér procedurat administrative, té prokurimit publik dhe
buxhetit.
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Kriteret e pérgjithshme:
1. Té jeté shtetas shqiptar;

. Té keté zotési té ploté pér té vepruar;

. Té zotérojé gjuhén e njésuar shqipe, me shkrim e té folur;

. Té jeté né kushte shéndetésore té mira, gé lejojné té kryejé detyrén pérkatése;

. Té plotésojé kriteret specifike té vendosura né bazé té pérshkrimit té vendit té punés pér

formimin, kualifikimin, pérvojén etj.;

6. Té mos jeté i dénuar me vendim té formés sé preré pér kryerjen e njé vepre penale qé pérbén
pengesé ligjore;

7. Té mos keté masé disiplinore pér largim nga detyra apo gé nuk éshté parashkruar
(vetédeklarim ose vértetim);

8. Té mos keté masé ndéshkimore né fugi, nga komisionet e etikés, pér shkelje té kodit té
kérkuesit shkencor ose mésimdhénésit (vetédeklarim ose vértetim);

9. Té jeté ose té vendoset me banim né Tirané.
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Kritere té vecanta:

Té keté pérfunduar arsimin e larté né shkenca inxhinierike/ekonomike;

Té keté pérvojé pune té paktén 3 vite né profesion;

Té keté njohuri logjistike;

Té keté njohuri té pérgjithshme inxhinierike;

Té keté aftési menaxheriale dhe organizuese (konferenca, workshope dhe aktivitete té tjera);

Té keté aftési té pérgjithshme prokuruese;
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Té keté njohuri né programet kompjuterike.

Dokumentet dhe afati i dorézimit:

Dokumentet qé duhet té paragesé kandidati:

Kandidati duhet té dérgojé me posté ose dorazi né njé zarf t& mbyllur prané Akademisé sé
Shkencave dokumentet e dosjes sé tij personale si mé poshté:

1. Kérkesé me shkrim;

1. Fotokopje e fages sé paré té pasaportés ose té kartés sé identitetit;
2. Curriculum Vitae, me té dhénat personale e profesionale;

3. Fotokopjet e noterizuara té diplomave universitare dhe;

4. Vértetimin e gjendjes shéndetésore;

5. Vértetimin e gjendjes gjyqésore;
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6. Dy rekomandime nga dy specialisté té fushés;
7. Vértetim ose vetédeklarim gé nuk ka masé disiplinore né fuqi
8. Letér motivimi (1-2 fage), me té cilén kandidati tregon arsyet e kandidimit dhe nivelin e

pérgatitjes sé tij pér postin né té cilin aplikon.

Afati i dorézimit té& dokumenteve:

Pranimi i dokumenteve béhet deri mé datén 4.11.2024, ora 16:30. Gjaté késaj
periudhe kandidatét kané té drejtén té konsultohen me njésiné pérgjegjése té
personelit pér plotésimin e dokumentacionit. Pas kétij afati nuk pranohet asnjé aplikim pér kété
vend pune.
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Pérshkrimi i punés:
Specialist i sektorit ndihmés

Organizon punén e specialistéve nén pérgjegjésine e tij/saj sipas detyrave gé rrjedhin nga
kuadri ligjor sektorial, si edhe sipas detyrave e udhézimeve té caktuara nga Kancelari;
Koordinon punén e specialistéve nén pérgjegjésiné e tij/saj;

Drejton punén e specialistéve nén pérgjegjésiné e tij/saj;

Monitoron punén e specialistéve nén pérgjegjésiné e tij/saj;

Vleréson punén e specialistéve nén pérgjegjésiné e tij/saj;

Prezanton tek Kancelari dokumentet dhe materialet e prodhuara nga specialistét nén
pérgjegjésiné e tij/saj;

Pérgatit kérkesat buxhetore pér prokurim;

Bén administrimin e rrjeteve inxhinierike, informatike, elektrike, telefonike etj;

Ndihmon né administrimin e aseteve, materialeve sipas legjislacionit né fuqi;

10 Ndihmon né organizmin e konferencave, workshopeve apo aktiviteteve té tjera;
11. Kryen me pérgjegjési ¢do detyré tjetér gé i ngarkohet.
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