REPUBLIKA E SHQIPERISE
AKADEMIA E SHKENCAVE

Tirané, mé 8.5.2024
Njoftim pér pozicion té liré pune

Né zbatim té ligjit nr. 53/2019 “Pér Akademiné e Shkencave né Republikén e Shqipérisé”, i
ndryshuar, t€ Sratutit té saj, i ndryshuar, t&€ vendimit t& Késhillit t¢ Ministrave nr. 821, daté
28.12.2023 “Pér ngritjen dhe organizimin e njésive té€ pérhershme té kérkim-studimit né
albanologji prané Akademisé sé Shkencave té€ Republikés sé Shqipérisé”, té€ vendimit t& Kryesisé
s€ Akademisé sé Shkencave nr. 3, daté 10.1.2024 “Pér ngritjen e Qendrés sé Botimeve Enciklopedike
dhe Albanologjike”, dhe té Rregullores sé brendshme administrative t&€ Akademisé s¢ Shkencave,
e ndryshuar, shpallet vendi i liré:

A. Pozicionin: Koordinator teknik né Qendrén e Botimeve Enciklopedike e Albanologjike
kategoria 1V-2.

Pozicioni i punés éshté né Qendrén e Botimeve Enciklopedike e Albanologjike prané
Akademisé sé Shkencave té Shqipérisé.

B. Eushat kryesore ku do té bazohet konkurrimi dhe aftésité gé do té vlerésohen né

konkurrim:

- Njohuri mbi ligjin nr. 53/2019 “Pér Akademiné e Shkencave né Republikén e Shqipérisé”,

- Njohuri mbi ligjin nr. 44/2015 “Kodi i Procedurés Administrative”;

- Njohuri mbi ligjin nr. 9131, daté 08.09.2003 “Pér rregullat etike né administratén publike”;

- Njohuri mbi ligjin Ligjin nr. 119/2014 “Pér té Drejtén e Informimit”;

- Njohuri mbi ligjin “Pér Arkivat”

- Njohuri mbi ligjin nr. 35/2016, dat€ 31.3.2016 “Pér t€ drejtat e autorit dhe t& drejtat e tjera té
lidhura me to”, i ndryshuar.

- njohuri mbi urdhérin nr. 13, daté 06.06.2017 “Pér njohjen dhe zbatimin e Kodit Europian té
sjelljes pér integritet né kérkimin shkencor”.
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C. Kriteret e pérgjithshme dhe specifike:

C-I. Té pérqgjithshme:

. Té jeté shtetas shqiptar;

. Té keté zotési té ploté pér té vepruar;

. Té zotérojé gjuhén e njésuar shqipe, me shkrim e té folur;

. Té jeté né kushte shéndetésore té mira, qé lejojné té kryejé detyrén pérkatése;

. Té plotésojé kriteret specifike t& vendosura né bazé té pérshkrimit té vendit té€ punés pér

formimin, kualifikimin, pérvojén etj.;

6. Té mos jeté i dénuar me vendim té formés sé preré pér kryerjen e njé vepre penale gé pérbén
pengesé ligjore;

7. Té mos keté masé disiplinore pér largim nga detyra apo qé nuk éshté parashkruar;

8. Té mos keté masé ndéshkimore né fuqi, nga komisionet e etikés, pér shkelje té kodit té
kérkuesit shkencor ose mésimdhénésit;

9. Té jeté a té vendoset me banim né Tirané.

g~ WN

C-Il. Kritere t&8 domosdoshme dhe specifike:

a) Kritere té domosdoshme

- Té keté mbaruar studimet e larta né shkencat shogérore;

- Té keté eksperiencé pune né fushén e administratés, komunikimit publik dhe arkivave;
- Té keté té paktén 10 vite eksperiencé pune;

- Té keté njohuri té mira né gjuhé té huaja;

b) Kritere specifike:
- Té keté aftési shumé té mira organizuese, komunikuese e té punés né grup.
- Té keté njohuri té organizimit dhe mirémbajtjes sé arkivit, bibliotekés etj.;

- Té keté njohuri té mira praktike né pérdorimin e kompjuterit dhe aftési pér té pérpunuarté
dhéna teknike;

C. Dokumentet dhe afati i dorézimit:

Dokumentet qé duhet té paragesé kandidati:

Kandidati duhet t& dérgojé me posté ose dorazi né njé zarf té mbyllur prané zyrés sé
protokollit dokumentet e dosjes sé tij personale si mé poshté:

1. Kérkesén me shkrim;
2. Curriculum Vitae;
3. Diplomén e shkollés sé larté dhe listén e notave, té noterizuara;
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4. Vértetimin e zotérimit té gjuhés sé huaj;

5. Déshmi penaliteti dhe vértetim nga punédhénési i fundit se i plotéson pikat C-1 5, 6;
6. Diploma dhe vlerésime té fituara né puné, shogéruar me té paktén dy rekomandime;
7. Vértetimi i gjendjes shéndetésore (origjinal).

Afati i dorézimit t& dokumenteve:

Pranimi i dokumenteve béhet deri mé datén 21.05.2024, ora 12:00. Gjaté késaj periudhe kandidatét
kané té drejtén té konsultohen me njésiné pérgjegjése té personelit pér plotésimin e
dokumentacionit. Pas kétij afati nuk pranohet asnjé aplikim pér kété vend pune.

D. Ményra e vierésimit té aftésive dhe cilésité e konkurrentéve gé do té paragiten né garé.

Ményra e vlerésimit:
Vlerésimi i kandidatéve do té béhet me datén 10.6.2024, prej orés 11:00.

Vlerésimi do té béhet pér:

a). Arsimimin, kualifikimin e aktivitetin e kandidatéve, mbéshtetur né dokumentacionin gé
gjendet né dosje; b). Intervistén me gojé; c). Pyetésorin me shkrim.

Totali i pikéve né vlerésimin e kandidatéve éshté 100 (njéqind) piké dhe ka kété strukturé: a). 25
pér gind pér formimin profesional; b). 25 pér gind pér vlerésimin né bashkébisedimin me gojg; c).
50 pér gind pér vlerésimin me shkrim.

Dh. Fazat e konkurrimit:
Konkurrimi zhvillohet né dy faza:

a). Verifikimi paraprak i plotésimit té kritereve té pérgjithshme dhe specifike té domosdoshme prej
kandidatéve; b). Vlerésimi i kandidatéve.

Njésia pérgjegjése, né bazé té dokumentacionit té paraqgitur nga kandidatét, brenda 7 ditéve nga
mbyllja e kétij procesi, bén verifikimin e plotésimit té kritereve té pérgjithshme e specifike té
domosdoshme prej kandidatéve. Ndérsa komisioni i pranimit té personelit (KPP) bén vlerésimin e
kandidatéve gé i plotésojné kéto kritere.

E. Shpallja e rezultateve dhe njoftimi i fituesit:

Verifikimi paraprak

Rezultatet e verifikimit paraprak té kryer nga njésia, me emrat e kandidatéve gé i plotésojné kriteret,
do té shpallen mé daté 27.5.2024, né fagen zyrtare té Akademisé sé Shkencave, né rrjetet sociale té
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institucionit dhe né portalin e Shérbimit Kombétar té Punésimit.

Lista e kandidatéve gé nuk kualifikohen nuk publikohet. Njésia i bén té ditur ¢do kandidati
vecmas arsyen e moskualifikimit. Ankesat nga kandidatét paragiten né njésiné pérgjegjése brenda
3 (tri) dité pune nga shpallja e listés dhe ankuesi merr pérgjigje brenda 3 (tri) dité pune ngadata e
depozitimit té saj.

Verifikimi i kandidatéve

Kandidatét e kualifikuar duhet té paragiten mé datén 10.6.2024 pér zhvillimin e konkursit me
shkrim e me gojé prané KPP. Rezultati pér ¢do kandidat do té dalé nga shuma e pikéve té dhéna pér
té nga anétarét e KPP. Né bazé té tyre do té pércaktohet renditja e kandidatéve.

Lista me emrat e konkurruesve me mbi 65 piké do t’i dérgohet njésisé pérgjegjése t€ personelit e
cila shpall fitues té parin gé renditet né listé. Emri dhe profili profesional i fituesit i njoftohen
Kryesisé. Kryetari i ASH bén emérimin né detyreé té fituesit. Fituesi brenda tri ditésh lidh kontratén
e punés me institucionin té pérfagésuar nga sekretari shkencor i ASH.

Njésia bén publik vendimin pér emérimin pérmes faqes zyrtare dhe rrjeteve sociale té institucionit.

Akademia e Shkencave e Shqipérisé
Sheshi “Fan Noli”, Tirané

www.akad.gov.al
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Pérshkrimi i punés:
Koordinator teknik

Koordinatori teknik né Qendrén e Botimeve Enciklopedike dhe Albanologjike prané
Akademisé sé Shkencave vepron né pérputhje me ligjin nr. 53/2019 “Pér Akademiné e
Shkencave né Republikén e Shqipérisé”, i ndryshuar, Statutin e ASHSH, i ndryshuar dhe me
aktet e miratuara né zbatim té tij, me rregulloret e brendshme té institucionit. Detyrat e tij
specifike jané si mé poshté:

Ndjek té gjitha detyrat operative té& administrimit té pérditshém né QBEA,

a) Bashkérendon informacionet ndérmjet strukturave té brendshme dhe té jashtme sipas porosisé sé
drejtorit t¢ QBEA-sg, pérgatit e rakordon pérgjigjet sipas shénimeve pérkatése;

b) Mban dhe administron protokollin dhe arkivin dhe dokumentacionin garkullues, brenda dhe jashté
gendrés;

c) Mban procesverbale té¢ mbledhjeve t¢ QBAE-sé dhe mbledhjeve té redaksisé gendrore;

¢) Kryen zbardhjen e vendimeve qé merren né kéto mbledhje, duke béré edhe redaktimin pérkatés;
d) Ndihmon né ndjekjen e realizimit té detyrave té Qendrés, gé rrjedhin nga veprimtaria e saj;

e) Ndihmon né hartimin e raportit mbi veprimtariné vjetore té gendrés brenda pérfundimit té vitit;

€) Mban lidhje dhe informon né ményré té vazhdueshme anétarét e projekteve sipas udhézimeve té
drejtorit t¢ QBEA-sg;

f) Kryen me pérgjegjési ¢cdo detyreé tjetér gé i ngarkohet.

Adresa: Akademia e Shkencave e Shqipérisé, sheshi “Fan S. Noli”, Tirané; tel.& fax.: 0(4)222 7476; www.akad.gov.al
5


http://www.akad.gov.al/

