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REPUBLIKA E SHQIPERISE
AKADEMIA E SHKENCAVE
KRYESIA

Nr.___ Prot. Tirané, mé 29 Dhjetor 2014
VENDIM

Nr.__,daté ___ Dhjetor 2014
“PER APROVIMIN E RREGULLORES SE BRENDSHME TE AKADEMISE SE SHKENCAVE”

Drejtuar: Kryesisé sé ASH-sé
Seksioneve Shkencore
Sektorit té Botimeve Shkencore dhe Bibliotekés Shkencore
Sektorit té Financés
Sektorit té Burimeve Njerézore dhe Shérbimeve

Pér dijeni: Antaréve té Asamblesé sé Akademisé sé Shkencave

Né mbéshtetje té ligjit nr. 9655, daté 11.12.2006, “PérAkademiné e Shkencave té Republikés sé Shqipérisé”, té
ligjit nr. 9049, daté 10. 04. 2003 “Pér deklarimim dhe kontrollin e pasurive, té detyrimeve financiare té té
zgjedhurve dhe té disa népunésve publiké”; té ligjit 9367, date07. 04. 2005 “Pér parandalimin e konfliktit
téinteresave néushtrimin e fiunksioneve publike”, téndryshuar, me propozim té€ Sekretarit Shkencor t€ ASH-
sé;

KON STAT O J:

Domosdoshmériné e aprovimit t& “RREGULLORES SE BRENDSHME TE AKDEMISE SE SHKENCAVE’,
me ndryshime.
Pér sa mé sipér;



URDHEROJ:

1. Aprovimin e “RREGULLORES SE BRENDSHME TE AKDEMISE SE SHKENCAVE’, bashkémbyllur
kétij vendimi.

2. Ngarkohet pér shpérndarjen e kétij Vendimi dhe té “‘RREGULLORES SE BRENDSHME TE
AKDEMISE SE SHKENCAVE, sektori i Burimeve Njerézore i Akademisé sé Shkencave.

3. Ngarkohen seksionet dhe sektorét e Akademisé sé Shkencave pér njohjen dhe zbatimin ekétij
Vendimi dhe té “RREGULLORES SE BRENDSHME TE AKADEMISE SE SHKENCAVE”.

4. Ngarkohet pér ndjekjen e zbatimit té kétij Vendimi, Sekretari Shkencor i Akademisé sé Shkencave.

5. Ky Vendim hyn né fugi menjéheré.

KRYETARI




REPUBLIKA E SHQIPERISE
AKADEMIA E SHKENCAVE
KRYESIA

RREGULLORE E BRENDSHME
E AKADEMISE SE SHKENCAVE TE SHQIPERISE




KREUI
DISPOZITA Tk PERGJITHSHME

Neni 1
Qéllimi

Objekt 1 késaj rregulloreje €shté pércaktimi i rregullave dhe i1 detyrave té€ hollésishme té
organizimit, funksionimit t& brendshém dhe marrédhéniet ndé€rmjet niveleve t€ ndryshme né
administratén e Akademisé s¢ Shkencave t€ Shqipérisé.

Kjo rregullore pércakton rregulla pér bashkérendimin e funksioneve, administrimin e
dokumentacionit, pajisjeve, orarit zyrtar, normat e etikés dhe procedura té tjera t€ menaxhimit.

Neni 2
Misioni dhe veprimtaria

1. Misioni dhe veprimtaria e Akademis€ sé Shkencave orientohet dhe organizohet né zbatim té
Kushtetutés, legjislacionit né fuqi, marréveshjeve ndérkombétare t€ nénshkruara nga Akademia e
Shkencave, programit té geverisé né fushén e kérkimit shkencor dhe Statutit t€ ASh-sé.

Neni 3
Struktura e Akademisé sé Shkencave

1. Akademia e Shkencave funksionon sipas strukturés, miratuar me VKM Nr. 150, dt. 27.02.2013

“Pér miratimin e strukturés dhe té organikés sé administratés sé Akademisé sé Shkencave té
Republikés sé Shqipérisé” mbéshtetur né ligjin "Pér Akademiné e Shkencave té Republikés sé
Shqipérisé", nr. 9655, dt. 11. 12. 2006, t&€ ndryshuar,

2. Funksionet né Akademiné e Shkencave jané shkencore, organizative pérmes strukturave
mbéshtetése dhe shérbimit civil.

3. Struktura €shté e ndértuar sipas detyrave funksionale dhe pérbéhet nga:

3.1. Organetdrejtuese:
» Asambleja,
* Késhilli Ekzekutiv,
*Kryesia,



3.2. Funksionet drejtuese:
* Kryetarii ASH,
* Z&vendéskryetari,
* Sekretari Shkencor,

3.3. Funksionet shkencore:
* Titulli Akademik
* Seksionii Shkencave Shoqgérore Albanologjike: Kryetari dhe sekretarii Seksionit
* Seksioni 1 Shkencave Natyrore e Teknike: Kryetari dhe sekretari i Seksionit
* Njésia e Projekteve t& Kérkimit Zhvillimit Teknologjik dhe Inovacioneve
* Sektorii Botimeve dhe Bibliotekés Shkencore

3.4. Shérbimi civil:
* Asistentet e seksioneve shkencore
* Redaktorét e revistave shkencore
* Marrédhéniet me Jashté dhe Publikun
* Pérgjegjési1Bibliotekés dhe Botimeve Shkencore
* Redaktorja
* Bibliografe
* Pérgjegjése e Sektorit té€ financés
* Specialiste e financés
* Specialist i shpérndarjes t€ botimeve
* Pérgjegjése e Sektorit t&€ Burimeve Njerézore dhe Shérbimeve
* SpecialistiilT-sé

3.5. Funksione mbéshtetése administrative:
* Sektori i Burimeve Njerézore dhe Shérbimeve
» Sektori i Financés



KREU II
Organet Drejtuese

Neni 4
Asambleja

Asambleja &shté organi mé 1 larté drejtues 1 Akademis€. Ajo pérbéhet nga anétarét e rregullt,
anétarét e pérhershém dhe anétarét e asociuar t€ ASH-sé. Pérbérja e saj dhe detyrat pércaktohen né
Statutin e Akademisé.

Neni 5
Késhilli Ekzekutiv

Késhilli Ekzekutiv &shté organ drejtues i Akademis€. KE-ja pérbéhet nga kryetari,
zévendéskryetari, sekretari shkencor dhe drejtuesit e seksioneve. Pérbérja e tij dhe detyrat jané té
pércaktuara né Statutin e Akademisé€. Kryetari 1 ASH-s€ éshté edhe kryetar i Késhillit Ekzekutiv.

Neni 6
Kryesia e Akademisé sé¢ Shkencave

Kryesia e Akademisé zbaton vendimet e Asamblesé dhe n€ periudhén ndérmjet dy mbledhjeve té
saj, organizon, drejton dhe bashkérendon veprimtariné e Akademisé. Kryesia e Akademisé pérb&het
ngakryetari, z€vendéskryetari dhe sekretari shkencor.

Detyrat e Kryesisé:

* Thérret Asamblené né sesion té zakonshém ose té jashtézakonshém;

* Jep orientime pér hartimin e programeve té veprimtarisé shkencore,

* Miraton planifikimin e buxhetit t¢ Akademisé té paraqitur nga strukturat e saj;

* Ndjek realizimin e buxhetit té Akademisé;

* Miraton kriteret e konkurrimit pér plotésimin e vendeve vakante,

* Miraton pérbérjen e redaksive té botimeve periodike, mbi bazén e propozimeve edhe té

seksioneve shkencore;

* Miraton rregulloren e brendshme té Akademisé sé Shkencave,

» Thérret né raport drejtuesit e organizmave té Akademisé dhe merr masa organizative dhe

disiplinore né pérputhje me vlerésimin e problemeve té trajtuara;

* Liron ose shkarkon nga detyra strukturat vartése, kur kjo gjykohet e nevojshme. Ky vendim duhet

te ratifikohet nga Késhilli Ekzekutiv,



* Kujdeset pér bashkérendimin e veprimtarisé kérkimore-shkencore me institucionet jashté saj me
té cilat bashképunon;

* Vendos marrédhénie me institucione té huaja dhe lidh me to marréveshje bashképunimi;

* Jep titullin “Antaré Nderi” pér personalitete té njohura té vendeve té tjera, me kontribut té
¢muar né veprimtari akademike, shkencore, arsimore, kulturore dhe artistike. Propozimet pér
dhénien e ketij titulli i béhen Kryesisé nga kryesia e seksioneve dhe miratohen né Asamblené e
Pérgjithshme,

» Pér ¢éshtje qé i pérkasin, vendos me shumicé té thjeshté votash, me votim té hapur. Né rast
barazimi, pérfundimisht vendos kryetari. Pér té marré vendime, duhet té jené té pranishém té
paktén dy anétaré té Kryesisé;

* Kryesia e Akademisé mund té béjé mbledhje té zgjeruara, né té cilat ftohen té marrin pjesé
kryetarét dhe sekretarét e seksioneve, si dhe drejtues té hallkave administrative té Akademisé.

KREU III
Funksionet Drejtuese

Neni 7
Kryetari

Kryetari éshté titullari 1 Akademisé s€ Shkencave 1 zgjedhur nga Asambleja e ASH-s€ dhe 1
dekretuar nga Presidenti 1 Republikés. Ai drejton Asamblené ePérgjithshme, Kryesing, Késhillin
Ekzekutiv dhe Késhillin e botimeve. Kryetari ushtron detyrat dhe funksionet e tij té pércaktuara nga
ligji "Pér Akademiné e Shkencave té Republikés sé Shqipérisé", nr. 9655, dt. 11.12.2006 t&
ndryshuar, né Statutin e ASH-s€ dhe né kété rregullore:

* Pérfagéson ASH né marrédhéniet e saj me institucionet e vendit dhe té shteteve té tjera;

* Drejton organizmat e Akademisé dhe ndjek veprimtariné e tyre;

* Mban lidhje me organet e larta shtetérore dhe organizma té tjera dhe pérfaqéson Akademiné né

to;

» Pérfagéson Akademiné né té gjitha marrédhéniet e saj me institucionet e vendit dhe me

institucionet analoge jashté vendit;

» Thérret dhe drejton mbledhjen e Asamblesé s¢é Akademisé, Késhillit Ekzekutiv dhe Késhillit

téBotimeve;

» Pér mbarévajtien e punés, kryetari i Akademisé shprehet me vendime pér té gjithagéshtjet qé

kérkojné akt nénligjor;

* Miraton “Kalendarin vjetor té aktiviteteve dhe veprimtarive shkencore té ASH-sé”’;

* Miraton planin e botimeve vjetore,



* Kryetari i Akademisé né té gjithé veprimtariné e tij dhe ushtrimin e funksionit ndihmohetnga
zévendéskryetari dhe sekretari shkencor. Né rast mungese, ai autorizon njérin prej tyre pér ta
zévendésuar né té gjitha funksionet e tij pér njé periudhé té caktuar,

* Kryen veprimtari kérkimore shkencore vetjake.

Neni 8
Zévendéskryetari

Zévendéskryetari éshté zévendéstitullari 1 Akademisé sé Shkencave dhe anétar 1 Kryesisé 1

zgjedhur nga Asambleja e ASH-s€. Ai ka kéto detyra:

* Ndjek dhe bashkérendon punén e seksioneve,

* Miraton programet e veprimtarisé sé tyre kryesore organizative;

* Ndihmon né mbarévajtjen e punés sé seksioneve;

* Zévendéson dhe pérfagéson Kryetarin ne mungesé t€ Tij, pér ¢éshtje té vecanta ose pérmbaré
veprimtariné e Akademisé pér njé periudhé kohe té caktuar. Kjo proceduré realizohet
népérputhje me ligjin dhe Statutin e ASH-sé;

* Kryen detyra té tjera té caktuara me urdhér té Kryetarit;

» Nénshkruan akte dhe dokumente qé u drejtohen organeve gendrore té administratés shtetérore,
pércaktuar paraprakisht vetém me autorizim té kryetarit;

* Kryen veprimtari kérkimore shkencore vetjake.

Neni 9
Sekretari Shkencor

Sekretari Shkencor éshté anétar 1 Kryesisé sé¢ Akademisé sé Shkencave i zgjedhur nga Asambleja e
ASH-sé. Aikakéto detyra:

* Ndjek zbatimin e vendimeve té Asamblesé, t¢ Kryesisé dhe pérgatit mbledhjet e tyre;

* Né bashképunim té ngushté me seksionet, kujdeset pér paraqitien e programit shkencor té
Akademisé dhe raporton pér veprimtariné e pérgjithshme té saj né bazé té programeve dhe
raporteve té paraqitura nga seksionet dhe njésité e tjera;

* Zévendéson dhe pérfagéson kryetarin sipas urdhrit té tij, pér ¢éshtje té vecanta ose pér mbaré
veprimtariné e Akademisé pér njé periudhé kohe té caktuar;

* Mbulon nga afér veprimtariné e aparatit administrativ té ASH: Sektorit té Financés, Sektorit té
Burimeve Njerézore dhe Shérbimeve, Marrédhéniet me Jashté dhe me Publikun, Sektorit té
Botimeve Shkencore dhe Bibliotekés Shkencore, Njésisé sé Projekteve té Kérkimit e Zhvillimit
Teknologjik e Inovacioneve,



» Pér kontrollin e realizimit té detyrave nga sektorét pérkatés, sekretari shkencor kérkon
periodikisht nga drejtuesit e tyre raport me shkrim. Pér analizén e veprimtarisé sé sektoréve dhe
té raporteve té paraqitura prej tyre, organizon mbledhjen e drejtuesve té tyre kur e vieréson ai té
nevojshme,

* Né rastin e organizimit té mbledhjeve me tematiké apo problematiké té caktuar, njé dité pérpara
zhvillimit té saj, u njofton pérgjegjésve té sektoréve pérkatés rendin e mbledhjes, orén dhe
vendin e zhvillimit té saj;

* Né ményré periodike raporton tek Kryesia pér punén dhe veprimtariné e administratés té
Akademisé sé Shkencave;

* Merr masa pér administrimin e frytshém té burimeve njerézore, té mjeteve financiare e burimeve
materiale té ASH, me miratimin e Kryesisé,

* Pérgatit analiza, raporte dhe bén propozime pér mbarévajtjen e punés sé strukturave né varési té
tij;

* Propozon strategji qé kané té béjné me drejtimin, motivimin dhe menaxhimin e personelit té
strukturave té tjera té varésisé;

* Ndérmerr nisma me administratén né lidhje me praniné dhe disiplinén né puné;

* Si eproridrejtpérdrejté, bén vierésimin e punés pér népunésit civil né varési té tij;

* Kryen veprimtari kérkimore shkencore vetjake.

KREU III
Funksionet Shkencore

Neni 10
Titulli Akademik

Titulli “Akademik” €shté titull shkencor. Akademia si bashkési e zgjedhur shkencétarésh ka né
pérbérje anétaré t€ rregullt, anétaré t€ perhershém, anétaré t€ asociuar dhe anétaré nderi. Anétarét e
rregullt dhe t€ pérhershém t€ Akademis€ mbajné titullin “Akademik”, t€ cilin e ruajné edhe pas daljes
né€ pension. Ata jané€ jo mé shumé se 30 veta. Anétaré té pérhershém jané deri né 10 veta. Anétarét e
asociuar t€¢ Akademisé jan€ jo m& shumé se 15 veta dhe mbajné titullin “Akademik i asociuar”. T¢€
drejtat dhe detyrat e anétaréve pércaktohen né Statutin ¢ ASH-s€. Me rregullore t€ vecanté
pércaktohen nga Kryesia kriteret dhe procedurat e konkurrimit dhe pérzgjedhjes pér titullin
“Akademik” dhe “Akademikiasociuar”.



Neni 11
Seksionet Shkencore

Referuar ligjit dhe mbéshtetur né€ Statutin e Akademisé sé Shkencave té€ Shqipérisé né¢ Akademi
veprojn€ Seksioni i Shkencave Shogérore Albanologjike dhe Seksioni i Shkencave Natyrore e
Teknike. Seksioni i Shkencave Shoqérore dhe Albanologjike ndjek veprimtaringé pér kérkim e
zhvillim né t€ gjitha shkencat shogérore dhe ato albanologjike né€ vend. N& strukturén e kétij seksioni
funksionon edhe revista shkencore “Studia Albanica”. Seksioni i Shkencave Natyrore e Teknike
ndjek veprimtariné pér kérkim e zhvillim né t€ gjitha shkencat natyrore e teknike né vend. Né
strukturén e kétij seksioni funksionon edhe revista shkencore INTS.

Seksionet pérbéhen nga anétarét e rregullt, anétarét e pérhershém dhe anétarét e asociuar té
Akademisé, sipas profilit pérkatés. Pér ndjekjen e problemeve specifike t€ zhvillimit t€ shkencés, né
pérbérje t€ seksionit ngrihen grupe/komisione té€ posagme ekspertésh, ku mund t€ marrin pjesé edhe
punonjés shkencoré-mésimoré nga jashté Akademisé, brenda dhe jashté vendit.

Seksionet drejtohen nga kryetarét e tyre q€ jané edhe anétaré t€ Késhillit Ekzekutiv t& Akademisé.
N¢ veprimtariné e pérditshme kryetari i seksionit ndihmohet nga sekretari shkencor i seksionit, qé
&shté punonjés 1 aparatit t&€ Akademisé me titullin shkencor "profesor", si edhe nga njé asistent 1
seksionit. Seksionet e Akademisé jané njési shkencore e organizative. Kryesité e seksioneve
(kryetari e sekretari) ndjekin veprimtariné shkencore té seksionit, hartojné, ndihmojné dhe
orientojné programe pér pércaktimin e pérparésive né fushat zhvillimore.

Planet e punés sé€ seksionit hartohen mbi bazén e propozimeve t€ anétaréve té tij, si dhe t€ grupeve
té ekspertéve t€ ngritura prané seksionit dhe miratohen nga Kryesia e Akademisé. Mbledhjet e
seksionit thirren dhe drejtohen nga kryetari i seksionit. Ai raporton pérpara seksionit dhe e
pérfagéson até né Kryesi, né¢ Ké&shillin Ekzekutiv, né Asamblené e Akademis€ dhe sipas nevojés,
edhe né institucione té tjera kérkimore-shkencore t€ vendit ose t€ huaja. Mbledhja e seksionit Eshté e
vlefshme kur né€ t€ merr pjes€ mé shumé se gjysma e anétaréve t€ brendshém e té jashtém té
seksionit. Né t& mund t&€ marrin pjesé€ edhe té ftuar, sipas ¢c€shtjeve q€ do té€ shqyrtohen. Vendimet né
mbledhjet e seksionit merren me votim t€ hapur dhe me shumicén e thjeshté t€ anétaréve té
pranishém té seksionit, me pérjashtim té rasteve kur né€ ligj parashikohet ndryshe.

Neni 12
Detyrat e Seksioneve Shkencore

Né pérputhje me Statutin e Akademisé sé Shkencave, neni 25, Seksionet:
* Orientojné, organizojné, bashkérendojné dhe ndjekin veprimtariné shkencore né fushat e
shkencave gé mbulojné;



* Ndjekin gjendjen dhe zhvillimin e shkencave né térési dhe nxitin e mbéshtetin nismat shkencore,
punét kolektive e ndérdisiplinore qé zhvillohen né vend né ményré qé veprimtaria kérkimore-
shkencore dhe e zbatuar té jeté mé e efektshme; paraqitin propozimet e nevojshme pérpara
Kryesisé, Késhillit Ekzekutiv e Asamblesé pér orientimin, organizimin dhe bashkérendimin e
késaj veprimtarie;

* Propozojné né Kryesiné e Akademisé sé Shkencave “Kalendarin vjetor té konferencave dhe
veprimtarive shkencore” qé do té zhvillojné gjaté vitit kalendarik;

* Studiojné dhe paragqitin perspektiva pér zhvillimin e shkencave né fushat pérkatése; béjné
propozime pér ngritje bérthamash, grupesh e gendrash shkencore té vecanta pér studime
ndérdisiplinore, pér ngritje komisionesh studimi pér probleme té caktuara té réndésishme,
duke aktivizuar edhe specialisté té jashtém;

» Caktojné kriteret themelore pér botimet akademike té profilit té tyre dhe botojné revista
shkencore té specializuara, redaksité e té cilave funksionojné prané kétyre seksioneve;

* Diskutojné e japin mendim pér botimin e veprave akademike té fushave pérkatése dhe i
paraqesin ato né Késhillin e Botimeve té Akademisé;

* Propozojné hapjen e fushave pér vendet vakant dhe shqyrtojné e japin mendim pér kandidatét gé
aplikojné pér akademiké té rregullt e té asociuar ose té pérhershém, té cilat i paraqitin né
Asamble;

* Propozojné né Kryesi kandidatura pér titullin “Antaré Nderi”;

* Japin rekomandime pér pérfshirje né programe, projekte institucionale, kombétare, rajonale e
ndérkombétare pér fusha té ndryshme té kérkimit e té zhvillimit,

* Paraqesin né Kryesi, né Késhillin Ekzekutiv dhe né Asamblené e Akademisé analiza pér gjendjen
e kérkimeve né fusha té ndryshme, projekte pér drejtimet themelore té studimeve né fushat
pérkatése;

* Ndjekin dhe zbatojné realizimin e detyrave té seksionit, qé rrjedhin nga protokollet e
bashképunimit dypalésh té Akademisé;

» Mbi bazén e konsultimeve me institucionet kérkimore e shkencore i propozojné Kryesisé pér
organizimin e seminareve, sesioneve shkencore, konferencave kombétare e ndérkombétare
dhe pas miratimit, bashképunojné né pérgatitjen dhe zhvillimin e tyre;

* Pér studimin e ¢éshtjeve me réndési té vecanté seksioni ngre grupe té posa¢gme pune/komisione
me specialisté té fushave pérkatése, brenda dhe jashté Akademisé, té cilét né bashképunim me
Njésiné e Projekteve té Kérkimit, Zhvillimit Teknologjik e Inovacioneve paraqesin né seksion,
Kryesi, Keshillin Ekzekutiv dhe né Asamblené e Akademisé projekte ose pérparési té kérkimit
shkencor;

» Né bashképunim me Njésiné e Projekteve organizojné dhe drejtojné punén pér pérgatitjen e
programeve té veprimtarisé sé Akademisé;

* Japin kontributin e tyre né hartimin e programeve qeveritare pér kérkim dhe zhvillim, si né



Programet Kombétare té Kérkimit e Zhvillimit, strategjité e ndryshme, né bashképunim me
Ministriné e Arsimit dhe Shkencés e institucione té tjera té vendit,
* Raportojné me shkrim né Kryesi mbi veprimtariné vjetore té seksionit, brenda pérfundimit té vitit.

Neni 13
Njésia e Projekteve té Kérkimit, Zhvillimit Teknologjik dhe Inovacioneve
(NPKZHTI)

Pér nxitjen e kérkimit, informimin, monitorimin dhe pérhapjen e pé€rvojés né drejtim té kérkimit,
transferimit t€ teknologjive, zhvillimit teknologjik dhe inovacioneve, né ASH funksionon Njésia e
Projekteve t€ Kérkimit, Zhvillimit Teknologjik dhe Inovacioneve (NPKZHTI) si strukturé
mbéshtetése. Detyrat e kétij sektori i cili drejtohet nga njé€ specialist me titullin “Profesor” jané:

* Monitorimi i aktivitetit kérkimor-shkencor té ASH-sé dhe ndihma pér miradministrimin e tij
népérmjet projekteve pérkatése, me synim vendosjen e njé raporti té drejté népérmjet lirisé sé
kérkimit shkencor dhe domosdoshmérisé sé pérfitimit sa mé té madh nga mbéshtetjet financiare
té dhéna;

* NPKZHTI né bashképunim me seksionet pérgatit dhe dérgon pér miratim né Kryesiné e ASH-sé
rregulloren pér procedurat e pérgatitjes, paragqitjes, shqyrtimit, miratimit dhe kontrollit té
zbatimit té programeve dhe projekteve qé financohen nga buxheti i shtetit,

* Né kuadér té pérpilimit té projekteve NPKZHTI ka pér detyré té instruktojé, né lidhje me
pérgatitien e projekteve, né pérputhje me udhézuesit, pérparésité dhe karakterin e
institucioneve financiare qé mbéshtetin projektet apo programet e kérkimit;

* NPKZHTI monitoron té gjitha projektet dhe raporton né Kryesiné e ASH pér ecuriné e tyre;

* NPKZHTI ka pér detyré té grumbullojé né kohé, informacione né lidhje me programet dhe
projektet parésore té kérkimit e zhvillimit dhe té béjé té mundur thithjen e projekteve
ndérkombétare apo dypaléshe e shumépaléshe. Né kété kontekst, ajo ka si objektiv gjetjen dhe
mbajtjen e lidhjeve me organizma dhe institucione té ndryshme, paragqitjen e aktiviteteve té
institucionit, njohjen e aktiviteteve té tyre dhe gjetjen e rrugéve té bashképunimit me to bazuar
né grante programesh té ndryshme dypaléshe dhe shumépaléshe,

* Realizimi i detyrave té saj, vecanérisht lidhur me pérzgjedhjen dhe paraqgitjen e problematikave
shkencore né faza té ndryshme té realizimit té projekteve si té projekt-ideve, projekteve
paraprake dhe projekt-propozimeve né fazén pérgatitore, dhe pér hartimin, monitorimin,
vierésimin e cilésisé dhe miradministrimin e projekteve né fazén e zbatimit, kryen konsulta té
ndérsjella me seksionet e institucionet bashképunuese;,

* Né té njéjtén ményré ajo bashképunon edhe me sektorét e tjeré pér té gjitha problemet qé lidhen



me parashikimin e buxhetit né pérputhje me kérkesat e projekteve e programeve qé
parashikohen té financohen nga buxheti i shtetit, pérdorimin e fondeve, kontrollet me karakter
financiaretj.;

* NPKZHTI ndihmon dhe bashkérendon lidhjen me institucionet e tjera kérkimore shkencore,
universitetet dhe shkolla té tjera té larta, drejtorité shkencore té dikastereve dhe té biznesit,
duke marré pjesé né projekte té ndryshme shkencore e praktike si partner, konsulent apo
ekspert;

* Né pérputhje me politikat geveritare té zhvillimit, népérmjet seksioneve pérkatése, NPKZHTI i
sugjeron Kryesisé ndérmarrjen e studimeve shkencore e té pérbashkéta me institucionet
publike ose private, brenda dhe jashté vendit,

* Né pérputhje me politikat globale té kérkimit dhe zhvillimit, népérmjet seksioneve pérkatése,
NPKZHTI i sugjeron Kryesisé ndérmarrjen e iniciativave pér kérkim e zhvillim né nivel
kombétar,

* NPKZHITI kryen dhe detyra specifike té ngarkuara nga Kryesia e ASH-sé;

* Né punén e saj NPKZHTI vepron sipas procedurave pérkatése té monitorimit té projekteve, té
miratuara nga Kryesia e ASH-sé e népérmjet njé rregulloreje té vecanté;

* Ndérkohé pér té gjitha projektet dhe programet e bashképunimit ndérkombétar, pérfshiré
specializimet e kualifikimet e mundshme, NPKZHTI vepron né pérputhje me rregulloret né fuqi
dhe rregullat e organizmave ndérkombétare, duke bashképunuar ngushtésisht me sektorét
pérkatés té ASH-sé, ku realizohet projekti;

* Raporton me shkrim mbi veprimtariné vjetore té njésisé, brenda pérfundimit té vitit.

* Merr pjesé dhe mban protokollin né takime zyrtare té ASH-sé.

Neni 14
Sektori i Botimeve Shkencore
dhe Bibliotekés Shkencore té Akademisé sé Shkencave

Biblioteka shkencore e Akademisé s€¢ Shkencave mbéshtet fuqimisht kérkuesit né punén e tyre
shkencore pérmes sigurimit t& informacionit pér fushat akademike, si edhe mbéshtet pérhapjen e
njohurive, ideve, studimeve, tezave t€ disertacioneve, monografive etj. Ky sektor, mbéshtetés 1
veprimtaris€ kérkimore shkencore, kryen njékohésisht edhe detyrén e Sekretarisé Teknike t&
Késhillit t€ Botimeve, referuar Vendimit Nr. 4, daté¢ 11.03.2014 “Pér pérbérjen, caktimin e
anétaréve dhe té Sekretarisé Teknike té Késhillit té Botimeve né ASH”, pika2. Ajondérté tjera:

* Realizon shkémbimin ndérbibliotekar me synim pasurimin e informacionit pérmes titujve té

botuarjashté etj.;

* Krijon bazén elektronike té té dhénave arkivore me interes pér kérkuesit, sipas fushave;



* Mbéshtet studiuesit e rinj pér hulumtime té specializuara sipas indekseve né bazén e té dhénave té
literaturés shkencore;

* BASH ndjek bashképunimin né indekse té ndryshme bazash té dhénave (si CEOL Library,
EBSCO etj.) né shérbim té komunitetit shkencor, si dhe organizon hyrjen “online”, né burime
kombétare dhe ndérkombétare pér literaturén shkencore;

* Organizon né mjediset e Akademisé ekspozita me subjekt “Libri i ri akademik”, si dhe
pérfagésohet rregullisht me botimet e saj né veprimtari péruruese, brenda e jashté vendit,

* Boton rregullisht Buletinin Bibliografik té pasurimit té bibliotekés,

* Pérditéson fagen e Akademisé né website, lidhur me publikimet e informacionet shkencore té
akademikéve e kérkuesve té tjeré shkencoré;

* Bén riparimin e librave né pérdorim dhe lidhjet e shtypit té pérditshém e té periodikut;
periodikisht sipas afateve té caktuara nga Kryesia bén inventarizimin e fondit té librit.

Neni 15
Kryetari i Seksionit té Shkencave Shoqérore Albanologjike

Kryetari i Seksionit te Shkencave Shoqgérore Albanologjike €shté drejtues 1 seksionit dhe anétar 1
Késhillit Ekzekutiv t€ ASH-s€. Detyrat e tij:

* Né bashképunim me akademiké té fushave shogérore albanologjike dhe me sektoré
adepartamente té institucioneve, ku akademikét béjné pjesé, pércakton pérparésité e
kérkimitshkencor té fushés,

* Organizon bashkérendimin e veprimtarive shkencore vjetore pér fushat shogérorealbanologjike;

* Ndjek veprimtariné shkencore botuese té anétaréve té seksionit, akademikéve pérkatés dhe té
bashképunétoréve té tyre;

* Studion perspektivat e zhvillimit té shkencave shogérore albanologjike dhe bén
propozimekonkrete pér gelje sektorésh né pérputhje me detyrat shkencore perspektive;

* Propozon né seksion, ngre dhe ndjek funksionimin e grupeve ad-hoc apo té komisioneve
mespecialisté brenda dhe jashté Akademisé, pér probleme té réndésishme né fushat pérkatése;

* Kontribuon né hartimin e programeve qeveritare pér kérkim dhe zhvillim, si né Programet
Kombétare té Kérkimit e Zhvillimit, strategjité e ndryshme, né bashképunim meMinistriné e Arsimit
dhe Sportit e institucione té tjera té vendit;

* Propozon ngritje grupesh pér studime ndérdisiplinore té réndésishme,-Propozon dhe merr masa
pér organizimin e seminareve, simpoziumeve, konferencave apo kongreseve shkencore kombétare
ose nderkombétare;

* Planifikon botime té vecanta shkencore individuale apo ekipore té karakterit té vecanté apo
tépérgjithshém,



* Organizon dhe drejton botime né revista shkencore né gjuhén shqipe ose né gjuhé té huaj;

* Organizon dhe drejton veprimtariné administrative té Seksionit té Shkencave Shogérore
Albanologjike;

* Si eproridrejtpérdrejté bén vierésimin e punés pér népunésit civilé né varési té tij;

* Kryen veprimtari kérkimore shkencore vetjake.

Neni 16
Sekretari shkencor i Seksionit té Shkencave Shogérore Albanologjike

Detyrate tij:

* Ndihmon né realizimin e veprimtarive té seksionit né pérmbushje té detyrave té kryetarit
téseksionit;

» Sugjeron dhe ndjek pérparésité e kérkimit shkencor né fushé té albanologjisé dhe masat
pérrealizimin e tyre;

» Peérgjigjet pér realizimin e planit t¢ punés sé seksionit dhe i paraget kryetarit té
seksionitpropozimet pérkatése;

* Ndjek ecuriné e realizimit té projekteve shkencore, nomenklatura té seksionit;

* Ndihmon pér organizimin dhe bashkérendimin e veprimtarive shkencore brenda sistemit té
Akademisé dhe institucionet e profilit jashté saj;

* Organizon punén pér shqyrtimin, miratimin dhe paraqitjen né Késhillin e Botimeve té Akademisé
té veprave té fushés pérkatése;

* Mbikéqyr dhe kontrollon ecuriné dhe funksionimin e redaksisé sé revistés “Studia Albanica”, né
pérputhje me rregulloren e késaj reviste;

* Paragqet, sipas rastit, né seksion propozime pér projekte dhe veprimtari shkencore, qé i gjykon
teréndésishme pér fusha té ndryshme té albanologjisé;

* Ndjek realizimin né kohé dhe me cilési t¢ detyrave gé parashikon statusi i asistentit té
seksionit,pérfshiré dhe pérgatitjen e raporteve pér veprimtariné vjetore té seksionit;

» Zévendéson kryetarin e seksionit né realizimin e detyrave né mungesé té tij.

* Kryen veprimtari kérkimore shkencore vetjake.

Neni 17
Kryetari i Seksionit té Shkencave Natyrore Teknike

Kryetarii Seksionit t&€ Shkencave Natyrore Teknike éshté€ drejtues 1 seksionit dhe anétar i Késhillit

Ekzekutiv t€ ASH. Detyrat e tij:

* Né bashképunim me akademiké té fushave té shkencave natyrore dhe teknike dhe me sektoré dhe
departamente té institucioneve ku akademikét béjné pjesé, pércakton pérparésité e



kérkimitshkencor té fushave té ndryshme;

* Organizon bashkérendimin e veprimtarisé shkencore pér fushat e shkencave natyrore
dheteknike;

» Studion perspektivat e zhvillimit t¢ shkencave natyrore dhe teknike dhe bén propozime
konkretepér celje sektorésh né pérputhje me detyrat shkencore perspektive,

* Ndjek veprimtariné shkencore botuese té akademikéve pérkatés dhe té bashképunétoréve té tyre,
si dhe planifikon botimet e tyre shkencore individuale apo né grupe té pérbashkéta
shkencore,pér t'i paraqitur ato né Késhillin e Botimeve té Akademisé;

* Propozon dhe merr masa pér organizimin e kongreseve shkencore kombétare, ndérkombétare
apo seminareve, simpoziumeve, konferencave, si dhe pér hartimin e rekomandimeve drejtuar
institucioneve té ndryshme;

* Propozon né seksion, ngre dhe ndjek funksionimin e grupeve ad-hoc apo té komisioneve
mespecialisté brenda dhe jashté Akademisé, pér probleme té réndésishme né fushat pérkatése;

* Kontribuon né hartimin e programeve qgeveritare pér kérkim dhe zhvillim, si né Programet
Kombétare t¢é Kérkimit e Zhvillimit, strategjité e ndryshme, né bashképunim meMinistriné e
Arsimit dhe Sportit e institucione té tjera té vendit;

* Organizon dhe drejton botime né revistén shkencore té seksionit JNTS (Journal of Natural and
Technical Sciences) dhe né revista té tjera me bashkautorési institucionale qé botohen né
gjuhénshqipe ose né gjuhé té huaj;

* Paraget né Kryesi dhe né Asamble analiza pér gjendjen e kérkimeve né fusha té
ndryshme,projekte pér drejtimet themelore té studimeve né fushat pérkatése;

* Ndjek realizimin e detyrave té seksionit, gé rrjedhin nga protokollet e bashképunimit dypalésh té
Akademisé;

* Shqyrton dhe jep mendim pér kandidatét qé aplikojné pér akademiké té rregullt, té asociuar oseté
pérhershém qé paragqiten né Asamble;

* Propozon né Kryesi kandidaturat pér titullin “Anétar nderi” i Akademisé.

» Organizon dhe drejton veprimtariné administrative té Seksionit té Shkencave Natyrore
dheTeknike;

* Organizon punén pér hartimin e raportit mbi veprimtariné vjetore té seksionit,
brendapérfundimit té vitit;

* Si epror i drejtpérdrejté bén vierésimin e punés pér népunésit civilé né varési té tij;

* Kryen veprimtari kérkimore shkencore vetjake.



Neni 18
Sekretari shkencor i Seksionit té Shkencave Natyrore Teknike

Detyrate tij:

* Ndihmon né realizimin e veprimtarive té seksionit né pérmbushje té detyrave té kryetarit
téseksionit;

* Zévendéson kryetarin e seksionit né realizimin e detyrave né mungesé té tij.

* Ndjek pérparésité e kérkimit shkencor né veprimtari té ndryshme shkencore né fushén
eshkencave natyrore dhe teknike dhe masat pér realizimin e tyre;

» Pérgjigjet pér realizimin e planit té punés sé seksionit dhe i paraget kryetarit té seksionit
propozimet pérkatése;

* Ndjek ecuriné e realizimit té projekteve shkencore té nomenklaturave té ndryshme brenda
dhejashté Akademisé;

* Ndihmon né ndjekjen e realizimit té detyrave té seksionit, qé rrjedhin nga protokollet
ebashképunimit dypalésh té Akademisé,

* Ndihmon pér organizimin dhe bashkérendimin e veprimtarive shkencore si
konferencashkencore, simpoziume, seminare etj., brenda sistemit té Akademisé dhe jashté saj;

* Organizon punén pér shqyrtimin, miratimin dhe paraqitjen né Késhillin e Botimeve té Akademisé
té veprave té fushave pérkatése;

* Ndihmon né ecuriné dhe funksionimin e redaksisé sé revistés JNTS (Journal of Natural and
Technical Sciences) dhe té revistave té tjera, me bashkautorési institucionale,

* Ndjek realizimin né kohé dhe me cilési té detyrave qé parashikon statusii asistentit té seksionit;

* Ndihmon né hartimin e raportit mbi veprimtariné vjetore té seksionit, brenda pérfundimit tévitit;

* Kryen veprimtari kérkimore shkencore vetjake.

_ KREUIV
SHERBIMI CIVIL NE ASH

Shérbimi Civil né Akademiné€ e Shkencave organizohet dhe funksionon sipas Ligjit nr. 8549, daté
11.11.1999 “Pér statusin e népunésit civil” dhe akteve nénligjore t€ dala né zbatim té tij.

Neni 19
Specialisti pér Komunikimet Shkencore dhe Marrédhéniet me Jashté dhe mePublikun:

Detyrat e tij:
* Ndjek veprimtariné e marrédhénieve té Akademisé me akademi té vendeve té tjera, institucione
analoge, organizata ndérkombétare, shkencétaré té huaj si dhe me organizma shkencoré e



punonjés té shkencés né viset shqiptare né rajon dhe né diasporé, duke hartuar dhe zbatuar
protokollet, marréveshjet dhe programet e Akademisé me partneré té huaj, mbi bazén e
vendimeve té marra nga Kryesia,

* Organizon punén e saj, duke u mbéshtetur né vendimet e Késhillit té Ministrave, né ato té Késhillit
Ekzekutiv dhe Kryesisé sé Akademisé si dhe né udhézimet e Ministrisé sé Punéve té Jashtme;

* Né bashképunim me Kryesiné e Akademisé, bashkérendon dhe ndihmon veprimtariné e
seksioneve dhe té Njésisé sé Projekteve pér Kérkime, Zhvillim Teknologjik e Inovacione né
marrédhéniet e tyre me jashté;

» Lidhet dhe pércakton me partnerét e huaj kohén dhe kushtet e bashképunimit, sipas
marréveshjeve té aprovuara pér shkémbim pérvoje, konferenca, studime té pérbashkéta,
kualifikime, specializime etj.,

* Organizon punén pér pritjen e delegacioneve, grupeve, apo individéve prané Akademisé si dhe
até peér pércjelljen e delegacioneve, grupeve apo punonjésve té Akademisé qé shkojné jashté
shtetit né kuader té marréveshjeve dypaléshe.

* Kujdeset pér shlyerjen e detyrimeve qé rrjedhin nga pjesémarrja né organizma ndérkombétaré;

* Harton tekstin e marréveshjeve té bashképunimit me Akademi dhe institucione analoge té
vendeve té tjera dhe pas miratimit né Kryesi dhe nénshkrimit té tyre, si dhe kujdeset pér
ndjekjen e detyrimeve qé rrjedhin prej tyre;

* Shqyrton dhe jep mendime lidhur me kérkesat e institucioneve pér anétarésimin né organizata
ndérkombétare;

* Né bashképunim me Sektorin e Financés harton projektin e fondeve vjetore né valuté pér
pérballimin e veprimtarive me jashté dhe sé bashku me té ndjek realizimin e kuotés valutore té
miratuar nga Kryesia pér kéto veprimtari;

* Né emér té Akademisé mban lidhje me pérfaqésité e huaja té akredituara né vendin toné;

* Pérgjigjet para Kryesisé se Akademisé, sé cilés i raporton né kohé reale pér kryerjen e detyrave;

* Mban lidhje me sektorét pérkatés t¢ Késhillit té Ministrave dhe té Ministrisé sé Punéve té
Jashtme;

* Luan rolin e zédhénésit té Akademisé dhe popullarizon veprimtaré e saj mbéshtetur n€ Vendimin
nr. 1, daté 05.03. 2014 t&€ Kryesis€ s€ ASH: “Pér popullarizimin né rrjetet sociale dhe né media
té aktivitetit dhe veprimtarisé shkencore té Akademikéve dhe té Akademisé sé Shkencave”;

» Komunikon me rrjetet ndérkombétare shkencore: ICSU, ALLEA, IAP, TWAS, Akademia
Europiane, rrjetet rajonale IACSEE, AIESEE, etj.; ndjek ¢éshtjet dhe agjendat me to, duke
siguruar pérmbushjen e objektivave,

* Bén me dije aspekte dhe ¢éshtje me interes nga institucionet dhe bota shkencore; pércjell
komunikime dhe informacione nga agjenda ndérkombétare e shkencés,



* Bashkeérendon dhe kryen pérgatitjet e nevojshme né kuadér té projekteve té pérbashkéta me
akademité e rajonit, pér thirrjen e projekteve europiane e ndérkombétare;

* Evidenton dhe pérpunon pasqyrén e shtypit té pérditshém dhe javor si dhe evidenton shkrimet
ebotuara né shtyp ose té transmetuara né mediat elektronike, kur trajtojné probleme téveprimtarisé
sé ASH. Me autorizim té Kryesisé, komunikon me median dhe publikon géndriminzyrtar té
institucionit pér probleme té vecanta,

* Kujdeset pér shpérndarjen e akteve dhe lajmeve lidhur me aktivitetin institucional té ASH dhe
téakademikéve né organet e informimit publik;

» Komunikon me mediat pér ndjekjen dhe pasqyrimin e aktiviteteve té Akademisé sé Shkencave;
ndjek aktivitetet dhe bashkérendon me to punén pér ruajtjen dhe promovimin e njé imazhi pozitiv pér
Akademiné;

* Raporton me shkrim mbi veprimtariné vjetore, brenda pérfundimit té vitit.

Neni 20
Asistent i Seksionit té Shkencave Shoqérore Albanologjike

Detyrate tij:

s Eshté hallké lidhése ndérmjet seksionit, Kryesisé sé Akademisé, akademikéve né pérbérje té tij e
departamenteve té tjera té institucionit;

* Ndjek té gjitha detyrave operative té administrimit té pérditshém né seksion;

* Bashkérendon informacionet ndérmjet strukturave té brendshme dhe té jashtme sipas porosisé sé
kryetarit e sekretarit té seksionit, pérgatit e rakordon pérgjigjet sipas shénimeve pérkatése té
tyre;

* Mban dhe administron arkivin dhe dokumentacionin qarkullues, brenda dhe jashté seksionit.

* Ndjek korrespondencén e brendshme dhe té jashtme;

* Pérgatit dhe administron materiale té ndryshme, pér organizimin e konferencave shkencore
kombétare e ndérkombétare, simpoziumeve, tryezave shkencore, pérurimin e veprave shkencore
té akademikéve e studiuesve té fushave albanologjike, pérkujtimin e datave historike etj., me
pjesémarrje kombétare e ndérkombétare;

* Mban procesverbale té mbledhjeve té seksionit, zbardhjen e vendimeve qé merren né kéto
mbledhje, duke béré edhe redaktimin pérkatés,

* Pérgatit materiale pér pasqyrim né fagen elektronike té ASH-sé té aktiviteteve shkencore té
Seksionit;

* Mbledh dhe pérpunon materialet e hartuara né bazé té veprimtarive shkencore té seksionit dhe
akademikéve té rregullt e té asociuar, pér t'i pasqyruar né raportin vjetor té institucionit;

* Paragqit né seksion veprat e dorézuara pér botim né protokoll-arkiv sipas kérkesave té rregullores



sé Késhillit t¢ Botimeve té ASH-sé dhe té Vendimit nr. 2, dt.1 korrik 2014 “Pér miratimin e
Kritereve pér Botim né Akademiné e Shkencave "dhe ia pércjell Sekretarisé Teknike té Késhillit
té Botimeve pas shqyrtimit e miratimit nga seksioni;

Neni 21
Asistent i Seksionit té Shkencave Natyrore Teknike

Detyrat e tij:

* Té ndjeké realizimin e detyrave té Seksionit,

* Ndjek agjendén e kryetarit té Seksionit; realizon informimin e anétaréve té seksionit sé saj
happas hapi;

» Zbaton lidhje té vazhdueshme me njésité e tjera té ASH-sé, sipas udhézimeve té kryesisé sé
Seksionit;

* Realizon detyrat e seksionit pér pérfshirje sa mé té gjeré té komunitetit shkencor né programe,
projekte institucionale, kombétare, rajonale e ndérkombétare, né fusha té ndryshme té kérkimit
eté zhvillimit;

* Ndjek dhe zbaton detyrat qé i ngarkon kryesia e Seksionit né realizimin e detyrave, qé rrjedhin
nga protokollet e bashképunimit dypalésh té Akademisé sipas porosive té Seksionit;

* Mban me rregull té gjitha procesverbalet e mbledhjeve té seksionit dhe kryesisé;

* Harton, pasuron dhe menaxhon té gjithé bazén e té dhénave té seksionit dhe informon kryesiné e
Seksionit hap pas hapi;

* Raporton me shkrim né seksion, brenda pérfundimit té vitit, mbi té gjitha detyrat qé i
janéngarkuar nga Seksioni.

Neni 22
Redaktor shkencor i Revistés “Studia Albanica”, organ shkencor i Akademisé, né gjuhén
frénge né té cilén botohen studime té pérzgjedhura té shkencave shogérore e albanologjike.

Detyrate tij:

» Pranon materialet (artikuj, kumtesa, recensione, informacione bibliografike dhe rreth jetés
shkencore né fushat pérkatése, etj.) té cilat i paraqiten redaksisé nga autorét e interesuar pér
botimin e tyre né revisté dhe t'ua parashtrojé ato pér miratim anétaréve té redaksisé; Merr pjesé
né mbledhjet e redaksisé dhe té mbajé shénim pér materialet qgé propozohen nga veté anétarét e
redaksisé e gé miratohen pér botim,

* Mbledh materialet e miratuara pér botim né trajtén e pérfunduar qé u kané dhéné atyre
autorétpérkatés;

* Redakton kéto materiale nga piképamja e pérmbajtjes dhe e paraqitjes duke bashképunuar




meveté autorét dhe me anétarét e redaksisé qé mbulojné fushén shkencore pérkatése, pér t'u
dhéné atyre trajtén optimale pér botim;

* Harton njé plan faqosjeje té revistés dhe t'ia parashtrojé até pér ndryshime eventuale e
pérmiratim kryeredaktorit ose zévendésit té tij,

* Ndjek realizimin e faqosjes deri né pérfundimin e saj;

* Dorézon revistén e faqosur punonjésit té caktuar pér dérgimin e saj né shtypshkronjé;

* Pranon kopjet e revistés pér separate dhe t'ua shpérndajé kéto té fundit autoréve;

* Pranon kopjet e revistés pér anétarét e redaksisé dhe t'ua shpérndajé kétyre ato;

* Harton pér ¢do numeér reviste té botuar pasqyrén pérmbledhése té véllimit té punés sé kryernga té
gjithé kontribuesit, si autoré ashtu edhe anétaré redaksie, dhe ia pércjell até Sektorit té financés
té Akademisé sé Shkencave pér qéllim shpérblimit té tyre pérmes Seksionit té Shkencave
Shogérore dhe Albanologjike,

* Raporton me shkrim mbi veprimtariné vjetore prané seksionit, brenda pérfundimit té vitit.

Neni 23
Redaktor i revistés "The Journal of Natural and Technical Sciences", organ shkencor i
Akademisé sé Shkencave, i cili botohet né gjuhén angleze me artikuj origjinalé té autoréve
té vendit dhe té huaj nga fushat e shkencave natyrore e teknike:

Detyrat e tij:

* Modelimiinjé baze pér té dhénat e revistés;

* Plotésimi i té gjithé dokumentacionit pér botimin e revistés: numri rendor,
autori/autorét,institucioni/vendi i punés sé autoréve, adresa e kontaktit (nr. i telefonit personal
dhe zyrtar, adresa e postés elektronike), titullii artikullit, recensentét, data e pranimit, komente;

» Pérgatitia e bazés elektronike dhe artikujve para procesit té recensimit dhe pas ardhjes sé
vérejtjeve prej tyre;

* Vlerésimi paraprak i zbatimit té instruksioneve té materialeve té ardhura pér botim;

* Vlerésimi parapraki cilésisé sé gjuhés angleze té materialeve té ardhura pér botim,

* Informimi i kryeredaktorit hap pas hapi pér ¢do prurje dhe pér miratimin pér vazhdimprocedure;
* Realizimi i komunikimit té redaksisé me recensentét e miratuar nga bordi i revistés, si dhe
shpérndarja e recensave, pasi ato té jené miratuar nga kryeredaktori me referentét e fushave;

* Grumbullimi i recensave té artikujve nga recensentét, sipas afateve té léna nga redaksia,

* Nxjerrja e statistikave té vlerésimeve té artikujve nga ana e recensentéve dhe njoftimi
ikryeredaktorit mbi komentet e tyre;

* Njoftimi i autoréve pér veérejtjet e recensave dhe vierésimi nése éshté e nevojshme té béhen
recensa shtesé;

» Dérgimi pér reflektim tek autori i korrespondent, né lidhje me vérejtjet e béra nga recensentét;



grumbullimi i artikujve té korrigjiuar nga autorét pérkatés né pérputhje me vérejtjet e
recensenteve;

* Vlerésimi dhe pérgatitja e artikujve té sjellé nga autorét, pér diskutim né mbledhjen e radhés
séredaksisé;

* Mbajtja e protokollit té mbledhjes sé redaksisé dhe nxjerrja e detyrave pér autorét e artikujve,né
pérputhje me vendimet e vendosura nga mbledhja e radhés;

* Pérgatitja né format elektronik e artikujve pér ¢do numér botimi té revistés JNTS dhe dorézimi i
saj pér faqosje né Sektorin e Botimeve, pér t'u pércjellé mé pas pér publikim elektronik né fagen
e Akademisé;

* Mbajtia me rregull e dokumentacionit bazé té pranimit té artikujve té sjellé nga autorét (me
numér rendor té regjistrimit, datén e dorézimit, autorét, numrin e telefonit té autorit té paré,
titullin e sakté té artikullit pér publikim) dhe arkivimi i tyre sipas rregullave né redaksi, pasi
atoté jené miratuar (me firmé) nga kryeredaktori;

» Lajmérimet pér autorét, té ciléve nuk u miratohet botimi i artikullit;

* plotésimi i té gjitha detyrave ndaj zyrés sé financés pér realizimin normal té procedurave
teshlyerjes sé honorareve pér recensentét dhe redaksiné;

* Realizimi i shpérndarjes sé revistés/separateve tek autorét pérkatés té artikujve pér ¢do numer,
né pérputhje me vendimet e bordit t¢ miratuara nga Késhilli Ekzekutiv pér shpérndarjen e saj,

* Pérgatitja e vértetimeve (sipas kérkesave) pér autorét e artikujve té miratuar pér botim, pasi
tejené firmosur nga kryeredaktori;

* Realizimi i botimit té numrave specialé, sipas nevojave té veprimtarive té seksionit.

Neni 24
Pérgjegjési i Sektorit té Botimeve Shkencore dhe Bibliotekés Shkencore

Pérgjegjési 1 Sektorit Eshté pérgjegjés para Kryesis€ s¢ Akademisé€ pér t€ gjitha problematikat qé

lidhen me botimet shkencore dhe me funksionimin e Bibliotekés Shkencore t&€ ASH-s€.

Detyrat e tij:

* Menaxhon, mbikéqyr dhe bashkérendon pér té pérmirésuar dhe lehtésuar punén né biblioteké,

* Ideon dhe zbaton aktivitete té ndryshme dhe duke luajtur njé rol té réndésishém né marrédhéniet
publike; pérgatit buxhetin dhe negocion kontratat pér shérbime dhe pajisje; vendos pér
programin dhe politikat e zhvillimit té bibliotekés. Eshté pérgjegjés pér té gjitha projektet qé kjo
biblioteké organizon;

* Drejton dhe administron punén pér vierésimin e punonjésve dhe asiston né zhvillimin e
programeve té ndryshme pér udhéhegjen e stafit né gjithé departamentet e Bibliotekés
shkencore té Akademisé sé Shkencave bazuar né “Ligjin e bibliotekave”, nr. 8576, 2000 dhe
zbatimin e rregullores sé brendshme té bibliotekés,



» Pérgatit analiza periodike té veprimtarisé sé bibliotekés, si dhe raportin vjetor té punés;
negocion pér zhvillime dhe shérbime té reja;

* Bashképunon me Kryesiné e Akademisé sé Shkencave pér pércaktimin e buxhetit financiar té
bibliotekés, hartimin e politikave dhe negocion pér rritjen e efektivitetit shkencor té bibliotekes,
informacionit dhe mjediseve té saj pér pérdoruesit;

» Pércakton pérparésité pér pasurimin e bibliotekés me literaturé shkencore né ndihmé té
specialistéve té fushave qé mbulon Akademia e Shkencave, kryesisht né fushén e albanologjisé
dhe ballkanologjisé;

* Bashképunon pér pérzgjedhjen e botimeve té reja dhe atyre retrospektive pérmes konsultimit té
katalogéve informues dhe me entet botuese brenda dhe jashté vendit;

* Harton, né bashképunim me seksionet, listat pér blerjen e librave dhe realizon blerjen e tyre.
Miratimi pérfundimtar i késaj liste béhet nga sekretari shkencor i Akademisé,

» Kryen marrédhéniet e bashképunimit me bibliotekat e tjera (brenda dhe jashté vendit), me
institucionet, organizatat dhe me individé té ndryshém pér sigurimin e materialeve bibliotekare
me shkémbim, huazim apo népérmjet dhuratave;

* Menaxhon shérbimin ndaj pérdoruesve dhe aparatin informues né dispozicion té tyre: katalogét
dhe bibliografité shkencore manuale dhe katalogun elektronik, si dhe pérgatit studime dhe
statistika krahasuese;

* Realizon redaktimin shkencor té gjithé botimeve bibliografike shkencore qé pérgatiten né ndihmé
té studiuesve;

» Miraton dhe vleréson kualifikimin profesional dhe specializimin e métejshém té stafit té
bibliotekés pér modernizimin dhe automatizimin e informacionit;

* Pérkrah dhe bashképunon me projektet qé nxitin rritjen e qasjes pér pérdoruesit e bibliotekes, si
dhe hapjen e informacionit edhe pér pérdoruesit e huaj;

» Péruron botimet e reja si dhe bazat e té dhénave elektronike qé u ofrohen pérdoruesve shqiptaré
pérmes ekspozitave, takimeve, konferencave shkencore dhe workshopeve té ndryshme;

* Administron koleksionet e bibliotekés dhe organizon kontrollin e tyre né afatet e pércaktuara dhe
informon pér situatén dhe gjendjen e tyre;

* Pérfagéson Bibliotekén shkencore té Akademisé sé Shkencave né veprimtarité kombétare dhe
ndérkombétare brenda dhe jashté vendit né fushén e bibliotekonomisé, duke vlerésuar
ndihmesén e saj.

* Organizon ekspozita tematike té librit (pér ngjarje té réndésishme, vende té kujtesés etj.);

* Pérgatit dokumentacione pér politikat dhe bashképunimet e bibliotekés me institucione té tjera
analoge ose me institucione qé ndihmojné né zhvillimin e kérkimit shkencor né Shqipéri dhe

jashtésaj.

» Shkémben periodikét dhe monografité e botuara nga kjo Akademi dy ose tri heré né vit. Ky



shkémbim béhet sipas kritereve té pérfitimit reciprok me biblioteka, me té cilat kéto lidhje kané
rezultuar té suksesshme prej shumé vitesh. Adresat e shkémbimit si dhe numri i tyre propozohen
nga drejtuesiibibliotekés, sipas kérkesave té seksioneve dhe miratohen nga Kryesia,

* U dérgon botimet e Akademisé institucioneve gendrore (sipas vendimeve té Kryesisé), si dhe
shkencétaréve té shquar jashté vendit;

* Organizon pjesémarrjen e ASH-sé dhe té akademikéve né panaire kombétare dhe
ndérkombétare;

* Bashképunon pér ¢éshtjet e bibliotekés me autoritete ose individé;, organizon projekte
bashképunimi dhe merr pjesé né konferenca té réndésishme, qé u referohen problemeve
bibliotekare, duke pérfagésuar interesat e bibliotekés sé Akademisé,

* Si epror i drejtpérdrejté bén vierésimin e punés pér népunésit civilé né varési té tij;

* Raporton me shkrim né Kryesi mbi veprimtariné vjetore té njésisé, brenda pérfundimit té vitit.

Neni 25
Redaktor i veprave té réndésishme shkencore

Redaktori né Akademiné e Shkencave vepron né pérputhje me etikén e publikimit dhe sipas

Rregullores mbi kriteret e botimeve né ASH. Ai bashkérendon punén me sektorét shkencoré pér té

vlerésuar botimin e pér t'u siguruar se ai u pérgjigjet politikave té botimit t&¢ ASH-sé. Redaktori

ndjek procesin e redaktimit e t€ pérgatitjes s€ doréshkrimit pér botim, duke bashképunuar me
punonjésit tekniké, pér té siguruar cilési t€ lart€ t€ botimit. Pas diskutimit dhe miratimit té
doréshkrimit né Késhillin e Botimeve, redaktori duhet t& sigurohet: pér karakterin shkencor té tij

sipas “Rregullores mbi kriteret e botimeve né ASH”, nése doréshkrimi plotéson kushtet e

pérgjithshme té drejtshkrimit né gjuhén shqipe. N€ procesin e botimit redaktori shkencor ka kéto

detyra:

* Pas vlerésimit té konsultuar me sektorét shkencoré pérkatés, sipas nenit 8 té Rregullores sé
Késhillit té Botimeve, redaktori merr né dorézim nga pérgjegjési i Botimeve materialet qé
kérkojné miratim nga KB-ja dhe kujdeset qé dosja té jeté konform kritereve té Rregullores sé
pérmendur;

* Mban marrédhénie bashképunimi me sektorét shkencoré dhe me autorin gjaté gjithé procesit té
botimit;

* Kryen redaktimin e doréshkrimit pér botim sipas kétyre specifikave: pérgatitje e materialit
shkencor pér botim duke synuar nivelin e larté té paragqitjes sé tekstit bazuar né mendimet e
specialistéve té fushave pérkatése; redaktimin gjuhésor me nivel té larté profesional né
funksion té ruajtjes sé pastértisé kuptimore, duke synuar ruajtjen e standardit, respektimin e
normés sé drejtshkrimit té gjuhés shqipe duke shmangur shkeljet, respektimin e ligjérimit libror
pa cenuar stilin individual; né disa drejtime. a)-ana kuptimore (semantike): duke shmangur



pakuptueshmériné, harresat e fjalive, frazave, keqinterpretimet, pérséritjet, boshlléget
semantike, huazime té huaja té panevojshme. b)-ana sintaksore: né tekste vérehen ndértime
fialish e struktura té gabuara ose té huazuara qé nuk i pérgjigjen shqipes, c)-ana gramatikore:
né tekste vérehen gabime gramatikore, mosrespektim i rregullave té drejtshkrimit té gjuhés
shqipe, gabime ortografike, té pikésimit si dhe gabime té tjera tipografike; d)-ana stilistikore:
verehen struktura jo idiomatike, fjaléformime té stisura, kuptime té dyfishta etj;
* Pérgatit skedén pérkatése té botimit;
* Pérpunon né piképamje té konceptimit kopertinén dhe sjell argumente né favor té ndryshimeve,
« Eshté pérgjegjés pér botimin né té gjitha aspektet, pérpara dérgimit né shtypshkronjé. Pércjell
veprén pér miratim (pas procesit té punés grafike) te pérgjegjési para dérgimit né shtypshkronjé;
* Bashkérendon me sektorét shkencoré né lidhje me organizimin e pérurimeve té botimeve;
* pérgatit e redakton publikime né fagen zyrtare dhe rrjete sociale té ASH né lidhje me botime
shkencore té saj;
* Jep ndihmesé né veprimtarité e ndryshme qé organizon njésia e Botimeve dhe Akademia;
* Bashképunon me shtypin né paraqitjen e botimeve akademike; merr pjesé né veprimtarité e
ndryshme qé kané té béjné né pérgjithési me botimet shkencore;
* Raporton veprimtariné vjetore, brenda pérfundimit té vitit tek pérgjegjési i sektorit.

Neni 26
Bibliograf

Bibliografét ndihmojné né zhvillimin dhe menaxhimin e koleksioneve té bibliotekés dhe
mbéshtesin  kérkimin shkencor dhe misionin institucional, pérmes rekomandimeve pér
seleksionimin, pasurimin dhe zhvillimin e burimeve t€ siguruara nga Akademia e Shkencave e
Shqipéris€. Bibliografi duhet té vlierésojé burimet e informacionit né té gjitha formatet dhe t'u japé
pérparésinevojave té pérdoruesit. Bibliografét jané specialisté pérgjegjés pér kontrollin bibliografik
dhe krijimin e mjeteve pér kérkimin e burimeve qé ndihmojné pérdoruesit né¢ kérkimin e
materialeve. Ata jané pérgjegj€s pér sigurimin dhe organizimin e sistemeve efikase té€ gjetjes sé
informacionit.

Bibliografi ka kéto detyra:

» Pérzgjedh botime té reja né interes té fushave qé mbulon Akademia e Shkencave dhe
vecanérishtné fushén e albanologjisé dhe ballkanologjisé (libra, studime e materiale gé flasin
pérShqipériné dhe shqiptarét pér pasurimin e koleksioneve té bibliotekés,-Realizon abonimin
vjetor pér botimet periodike dhe ato seriale;-Ndérton bazén e té dhénave elektronike pérmes
regjistrimeve né programin e katalogimit té pérbashkét COBISS3 AL duke zbatuar standardet
e pérshkrimit bibliografik té materialevebibliotekare (IFLA-ISBD/COMARC),

* Realizon klasifikimin shkencor té materialeve té bibliotekés (libra, botime periodike e seriale,



materiale vizuale etj.), bazuar né tabelat standarde né gjuhén angleze, pérgatitur nga
organizmat ndérkombétaré si British Standard Institut (BSI) dhe ato te pérshtatura nga
Biblioteka Kombétare né gjuhén shqipe (Tabela e klasifikimit, 1991);

* Organizon informacionin shkencor, siguron qasje dhe ndihmon pérdoruesit e bibliotekés né
gjetjen dhe shfrytézimin e literaturés sé bibliotekés,

* Pérgatit bibliografiné vjetore me botimet e reja té Akademisé sé Shkencave;

* Pérgatit bibliografi shkencore tematike pér fusha té vecanta si dhe bibliografi regjistrative
meinteres pér kérkuesit shkencoré;

* Pérgatit lista informuese pér hyrjet e reja né formé manuale dhe elektronike té shogéruara edhe
me njé pérmbajtje té shkurtér,

* Redakton katalogun manual dhe plotéson té dhénat me standardet e reja té pérshkrimit
bibliografik,

* Kryen punét rutiné si: etiketimin dhe vulosjen e materialeve qé hyjné né biblioteké pér ruajtjen
epronésisé sé tyre dhe sistemimin e librave né raftet e bibliotekés;-Realizon inventarin
elektronik pér kontrollet e inventarit té planifikuar pér bibliotekén,

* Kryen kualifikimin profesional prané Bibliotekés Kombétare (shkolla dy-vjecare) si dhetrajnime
té tjera speciale pér pérditésimin me té rejat e zhvillimit té shkencés sébibliotekonomisé,

* bashképunon me bibliotekat analoge, institucione dhe kolegé té tjeré brenda dhe jashté vendit
pér shkémbim pérvoje pér té siguruar qasje dhe shkémbim té informacionit té bibliotekés;

* Jep ndihmesé né té gjitha veprimtarité e ndryshme qé orvganizon biblioteka;

* Jep ndihmesé né té gjitha veprimtarité e ndryshme qé organizon Akademia e Shkencave;

* Cdo dy muaj u dérgon elektronikisht njé “newsletter” té gjithé anétaréve té bibliotekés pérhyrjet
erejané biblioteké,

« Eshté pérgjegjés pér inventaret e bibliotekés qé, sipas ligjit pér bibliotekat, organizohen njéheré
nédhjetévjet.

* Raporton veprimtariné vjetore, brenda pérfundimit té vitit tek pérgjegjési i sektorit.

Neni 27
Pérgjegjési i Sektorit té Financés

Kakéto detyra:

* Raporton tek népunési autorizues informata menaxheriale, pérfshiré edhe informata pér
llogaritje té kostos, qé do t'u mundésojé atyre té pérmbushin pérgjegjésité qé kané né procesin e
vendimmarrjes, pér garantimin e cilésisé sé dokumentit pérfundimtar té buxhetit dhe
bashkérendimin e punés gjaté procesit té pérgatitjes sé buxhetit té njésisé publike, né rolin e
sekretarit té grupit t¢ menaxhimit strategjik né funksion té realizimit té objektivave, si dhe té



pasqyrave financiare vjetore, né pérputhje me kérkesat e legjislacionit né fuqi dhe rregullat e
miratuara nga Ministria e Financave;

* Kryen mbajtjen e sistemit té kontabilitetit, raportimit pér vendimmarrjen, né funksion té
realizimit té objektivave, kontabilizimin e ploté, té sakté dhe né kohé té té gjitha transaksioneve,
si dhe pérgatitjen e pasqyrave financiare, né pérputhje me rregullat e miratuara nga Ministria e
Financave.

* Pas ardhjes sé planit financiar té miratuar nga organet pérkatése, kryen zbérthimin e tij dhe e
paraqet pér miratim tek Kryesia, pas miratimit ky plan béhet veprues pér kété sektor. Ndjek me
rigorozitet zbatimin e kétyre planeve duke béré edhe ndryshime té pjesshme, me synimin e
shfrytézimit racional té fondeve duke pérfshiré edhe zhvendosjen e tyre nga njé zé né tjetrin,
gjithnjé né pérputhje me rregullat né fuqi;

» Pérdor buxhetin e shtetit konform legjislacionit né fuqi pér realizimin e detyrave né bazé
projektesh pér botime, investime, pér pérsosjen e infrastrukturés shkencore té Akademisé sé
Shkencave, si dhe né shpenzimet me jashté, qé i shérbejné realizimit té bashképunimit,
transferimit té teknologjive, kualifikimit etj.;

* Ndjek dhe zbaton kontratat e lidhura nga titullari;

* Ndjek né vijimési procedurat ekonomiko financiare té tenderimit té botimeve té Akademisé qé né
momentin e hartimit té listés sé botimeve nga Késhilli i Botimeve e deri né miratimin e gmimeve
té shitjes nga ana e Ministrisé sé Financave;

* Ndjek zbatimin financiar té projekteve né bashképunim me seksionet dhe bén raportimet
pérkatése,

* Pérgjigjet pér ngritjen e njé sistemi pér monitorimin e menaxhimit financiar dhe té kontrollit;

* Monitoron dhe vleréson sistemin duke e realizuar pérmes monitorimit né vijueshméri,; ¢do tre
muaj béhet raporti i monitorimit ku analizohet aktiviteti financiar i institucionit;

* Trajton riskun si njé proces té identifikimit, vlerésimit, kontrollit dhe monitorimit té atyre
ngjarjeve potencialisht t¢ démshme pér arritjen e objektivave né institucionin toné;

* Né fillim té vitit, me marrjen e buxhetit té miratuar, harton regjistrin e prokurimeve, mbéshtetur
né kérkesat né projektbuxhet si dhe brenda tavaneve té miratuara. Ndjek dhe zbaton procedurat
e prokurimit elektronik sé bashku me komisionin e blerjeve té vogla, mbéshtetur ne nenin 29,
pika 5, te ligjit nr.9643, daté 20.11.2006 “Pér prokurimin publik”, dhe Kreu VI, pika 2 “Blerje
me vieré té vogél” té Vendimit té Keéshillit té Ministrave nr.1, daté 10.1.2007 “Pér miratimin e
rregullave té prokurimit publik”;

* Ndjek kryerjen rregullisht té inventaréve fiziké pér mallrat né pérdorim dhe né magaziné pér
miradministrimin dhe ruajtjen e vlerave materiale dhe monetare;

* Bén vierésimin e punés pér népunésit civilé né varési té tij;

* Raporton veprimtariné vjetore, brenda pérfundimit té vitit tek Kryesia e ASH-sé.



Neni 28
Specialist i Sektorit té Financés

Kakéto detyra:

* Nén drejtimin e pérgjegjésit té sektorit, kryen té gjitha detyrat pér zbatimin e té gjithé
praktikavefinanciare dhe detyrave té ngarkuara, lidhur me pagesén e shpenzimeve té ndryshme,
si dherakordimin mujor té shpenzimeve dhe pér té ardhurat me degén e Thesarit Tirané;

» Pérgatit borderoné e muajit, materialet pér pagimin e sigurimeve shogérore,
shéndetésore,tatimet, etj;

* Kryen detyrat me pérgjegjshméri dhe profesionalizém; njofton sistematikisht eprorin pér
¢dogéshtje gé lidhet me aktivitetin e sektorit;

* Bén administrimin e arkeés né leké dhe valuté dhe regjistrimin e veprimeve né kontabilitet, duke
ndjekur dhe pérgatitur né kohé té gjithé veprimtariné qé kryhet népérmjet arkés sé institucionit;

» Pérgjigjet pér organizimin dhe bashkérendimin e veprimtarisé sé aktivitetit té magazinave
pérregjistrimin né ményre kronologjike té té gjitha dokumentacioneve (fleté-hyrje, fleté-dalje),
si dhe kryen rakordimet me magazinierin pér ¢do artikull; kontrollon saktésiné e kartelave té
magazinés pér sasité dhe ¢mimet dhe pas rakordimit bén nénshkrimet né kartelat e magazinés
dhe ato financiare;

* Pérgatit inventarét kontabél (periodikvjetor) té aktiveve té géndrueshme dhe qarkulluese;

* Ndjek pagesat e rezervimeve té sallés “Aleks Buda” né Akademiné e Shkencave mbéshtetur né
Urdhrin nr. 3, daté 10.03 2014 “Pér pércaktimin e masés sé qerasé sé sallés “Aleks Buda” né
Akademiné e Shkencave té Shqipérisé dhe caktimin e administratorit t¢ saj” dhe informon
Kryesiné pér kryerjen osejo té tyre;

* Raporton veprimtariné vjetore brenda pérfundimit té vitit tek pérgjegjési i sektorit.

Neni 29
Specialisti pér ndjekjen dhe shpérndarjen e botimeve

Kakéto detyra:

* Bén shpérndarjen dhe publikimin e botimeve té ASH-sé né librarité brenda dhe jashté vendit,
sidhe né bibliotekat e universiteteve te ndryshme brenda dhe jashté Tiranés,

* Né bashképunim me sektorin e botimeve shkencore merr pjesé né panairet e librit brenda
dhejashté vendit e né pérurimet e botimeve té Akademisé,

* Ndjek arkétimet e debitoréve té ndryshém té librit;

* Ndjek botimin e librave;

* Térhegjen e librave nga shtypshkronja, magazinimin e titujve té rinj; Ekspozimin dhe shitjen,

* Ndjek shpérndarjen e botimeve té reja pér Kryesiné e Akademisé, bibliotekén e Akademisé,



Bibliotekén Kombétare (5 kopjet e detyruara) dhe pér biblioteka té ndryshme universitare dhe té
vendit;

* Ndjek shpérndarjen népér librari dhe ndjekjen e shitjes;

* Ekspozon botimet e Akademisé sé Shkencave né konferenca e simpoziume té ndryshme;

* Merr pjesé né komisione shérbimesh, blerjesh, nxjerrjeje jashté pérdorimi;

* Raporton veprimtariné vjetore, brenda pérfundimit té vitit tek pérgjegjési i sektorit.

Neni 30
Pérgjegjési i Sektorit té Burimeve Njerézore dhe Shérbimeve

Kakéto detyra:

* Né zbatim té ligjit 152/2013 “Pér népunésin civil”’ si dhe té Udhézimeve dhe VKM né zbatim té
ligjit t¢ mésipérm, koncepton dhe pérpilon shkresat, té cilat kané té béjné me Vendimet e
Kryesisé pér emérimin, ndryshimin e emérimeve, largimin nga puna, marrjen me kontraté,
daljet né pension té ploté plegérie, dhe probleme té tjera qé kané lidhje me personelin e
Akademisé sé Shkencave;

o Eshté autoriteti pérgjegjés i institucionit pér parandalimin e konfliktit té interesave né
Akademiné e Shkencave i miratuar nga Kryetari i Akademisé sé Shkencave me Urdhrin Nr. 2,
daté 05.03.2014, “Pér emérimin e personit pérgjegjés té Strukturés sé Autoritetit Pérgjegjés pér
parandalimin dhe kontrollin e konfliktit té interesave né Akademiné e Shkencave té Shqipérisé”
dhe ndjek zbatimin e rregullores sé brendshme té ASH pér kété géllim, aprovuar me Vendimin e
Kryesisé nr. 2, dt. 01.12.2014, “Pér garantimin e njé vendimmarrjeje transparente, té
paanshme, né mbéshtetje té realizimit té objektivit dhe detyrave kryesore té Akademisé”’;

« Eshté administrator i sallés “Aleks Buda” né Akademiné e Shkencave mbéshtetur né Urdhrin nr.
3, daté 10.03 2014, “Pér pércaktimin e masés sé gerasé té sallés “Aleks Buda’ né Akademiné e
Shkencave té Shqipérisé dhe caktimin e administratorit t¢ saj ” pika 4,

* Parapérgatit vértetime mbi té dhénat e dokumentuara né regjistrin themeltar té punonjésve, sipas
kérkesés sé té interesuarit, té cilat firmosen nga njé titullar i institucionit.

* Cdo anétar i Asamblesé sé Akademisé, si dhe ¢do punonjés, depoziton né dosje vetjake té rejat
lidhur me kualifikimin e tij, ndryshimet né detyré dhe té dhéna té tjera té lidhura me biografiné e
tij personale, té cilat ruhen né arkiv té vecanté prané Sektorit t¢ Burimeve Njerézore dhe
Shérbimeve. Me largimin e punonjésit, i jepet atij dublikaté.

* Plotéson librezén e punés dhe déshmi té ndryshme mbi kohén e punés, pérgjegjésiné dhe
kualifikimin e punonjésit; harton listén e lejeve té zakonshme té punonjésve, e cila nénkupton
konsultimin me té interesuarit, pérgjegjésit e tij dhe vendimin pérfundimtar nga kryetarii ASH.

* Ndjek kryerjen e lejes sipas kohés sé caktuar né dokumentin pérkatés, njé kopje e té cilit i
dérgohet Sektorit té Financés dhe njé tjetér i jepet té interesuarit, pérveg asaj qé ruhet né arkiv.



* Ndjek zbatimin e orarit té punés té punonjésve administrative, informohet pér leje té ndryshme té
marra nga punonjésit, té cilat shogérohen sipas rregullave financiare pérkatése.

* Ndjek mirémbajtjen e kushteve té punés (ambientet e zyrave, aparaturat, kancelarité, etj.) pér
njé mbarévajtje sa mé té miré té punés né institucion.

» Pér parandalimin e konfliktit té interesave, ndjek né vazhdimési procesin e deklarimit té
interesave private dhe konfliktin e interesave pér té gjithé zyrtarét e institucionit publik, duke
mbajtur kontakte dhe marrédhénie té vazhdueshme me ILDKPKI-né dhe kryen detyrat e
ngarkuara nga inspektorii pérgjithshém.

* Kryen verifikim dhe hetim administrativ lidhur me interesat private, qé mund té béhen shkak pér
lindjen e njé konflikti interesi, né té gjithé regjistrat publiké apo institucione té tjera duke
shfrytézuar té gjitha mundésité qé i jep ligji, dhe informon pér kété eprorin e drejtpérdrejté deri
tek titullariiinstitucionit;

* Siguron transparencén me publikun lidhur me vendimmarrjet e kryera nga institucioni pérkatés
dhe siguron zbatimin me korrektési té ligjit nr. 8503, daté 30.06.1999 “Pér té drejtén e
informimit pér dokumentet zyrtare”’;

* [ propozon me shkrim organit kompetent (eprorit /institucionit epror) revokimin/shfuqizimin e
akteve té marra né kushtet e konfliktit té interesave, autoriteti pérgjegjés i sugjeron zyrtaréve
dhe/ose eproréve té tyre, ¢éshtjet dhe momentet kur zyrtarét, dhe/ose eprorét e tyre duhet té
tregohen té kujdesshém pér parandalimin e konfliktit té interesit rast pér rast ose te
vazhdueshém (faktik, né dukje dhe i mundshém), autoriteti pérgjegjés né zbatim té
pércaktimeve té béra né nenin 3 té ligjit nr. 9049, daté 10.04.2003, “Pér deklarimin dhe
kontrollin e pasurive, té detyrimeve financiare té té zgjedhurve dhe té disa népunésve publike”,
i ndryshuar, duhet té pérgatisé listén e pérditésuar té zyrtaréve té cilét né varési té funksionit qé
kryejné mbartin detyrimin pér deklarim té interesave private, dhe té dérgojé kopje té saj né
ILDKPKI;

* Jep asistencé, nése kérkohet nga ana e zyrtaréve né plotésimin e deklaratave;

* Mban databazé pér shpérndarjen dhe dorézimin e deklaratave té interesave private té zyrtaréve
dhe pasi verifikon se dokumenti zyrtar éshté pa mangési, léshon pér subjektin vértetimin e
marrjes né dorézim;

* Mbledh deklaratat e plotésuara nga zyrtarét (subjekte té ligjit nr. 9049, daté 10.04.2003, “Pér
deklarimin dhe kontrollin e pasurive, té detyrimeve financiare té té zgjedhurve dhe té disa
népunésve publiké”, i ndryshuar, dhe i dérgon prané ILDKPKI, sipas listés emérore té
dorézimeve;

* Pérgatit jo mé voné se dt. 31 janar e vitit pasardhés, raportin vjetor mbi veprimtariné e kryer dhe
e dérgon né ILDKPKI; né zbatim té pikés 3 té nenit 42 té ligjit nr.9367, daté 07.04.2005,
Autoriteti Pérgjegjés i paraqget Inspektoratit té Larté ¢do vit pér vitin pararendés, por jo mé
voné se data 31 janar, njé raport pér veprimtariné e kryer né zbatim té kétij ligji, pérfshiré rastet



e konflikteve té interesave, ményrat e ndjekura pér parandalimin ose trajtimin e tyre, rezultatet e
arritura, si dhe ¢éshtjet e lidhura me deklarimin periodik;

* Raporton veprimtariné vjetore, brenda pérfundimit té vitit tek Kryesia e ASH-sé.

* Sieproridrejtpérdrejté bén vilerésimin e punés pér népunésit civilé né varési té tij;

Neni 31
Sekretaria e Kryesisé

Prané Kryesisé €shté Sekretaria e Kryesisé sé Akademisé, e cila kryen kéto detyra:

» [ shérben Kryesisé dhe kryetarit té Akademisé pér realizimin e lidhjeve té tij me organe e
institucione té tjera me té cilat lidhet dhe bashképunon Akademia;,

» Transmeton porosi dhe informacione pér akademikét, administratén dhe personelin brenda
Akademisé si dhe périnstitucione té tjera a persona té treté,

* Mban procesverbalin e mbledhjeve té Kryesisé, té¢ Asamblesé dhe té Késhillit Ekzekutiv, si dhe
zbardh vendimet qé merren né kéto mbledhje, duke béré edhe redaktimin pérkatés;

* Sipas udhézimeve té Kryesisé dhe té Kryetarit, materialet e pérgatitura prej tyre i dérgon né
sektorét e Akademisé, ndérsa, kur jané pér shpérndarje jashté institucionit, i dorézon né zyrén e
arkivit dhe protokollit;

* Kujdeset dhe mban korrespondencén qé i pérket kryetarit té Akademisé, sipas porosisé sé tij,
pérgatit pérgjigjet pérkatése dhe rakordon me protokollin sipas shénimeve pérkatése;

* Ndjek takimet e planifikuara pér kryetarin e ASH-sé.

Neni 32
Specialist i ICT-sé

Harton, drejton, mbikéqyr mbarévajtjen e procesit t€ p&rpunimit t& informacionit shkencor.
Menaxhon pérpunimin e informacionit shkencor né Akademiné e Shkencave t€ Shqipérisé népérmjet
dizenjimit, zbatimit, administrimit dhe mirémbajtjes s€ bazave té t&€ dhénave, rrjetit kompjuterik,
aplikacioneve web mbéshtetur né kérkesat funksionale t€ Kryesisé, seksioneve shkencore dhe

sektoréve té Akademisé.

Bén t€ mundur koordinimin e mendimit dhe mundésive té€ reja programore pér sistemin e

Akademisé s¢ Shkencave, zbatimin e programeve né két€ nivel, pérgatitjen e propozimeve

pérfundimtare, t€ cilat duhen aprovuar nga Kryesia.

Krahas tyre, kryen kéto detyra:

* Pércakton politikén e menaxhimit té sistemit té bazave té té dhénave, fageve zyrtare (website-it
dhe rrjetet sociale), trajnimit té stafit t¢ Akademisé sé Shkencave pér pérpunimin e



informacionit;

* Menaxhon, dizenjon dhe programon bazén e té dhénave dhe ato té fageve zyrtare (web site-it dhe
rrjetet sociale), trajnon stafin e Akademisé mbéshtetur né té rejat e teknologjisé sé informacionit
gjithnjé e né rritje mbéshtetur né Vendimin nr. 1, daté 05.03. 2014 té Kryesisé sé ASH, “Pér
popullarizimin né rrjetet sociale dhe né media té aktivitetit dhe veprimtarisé shkencore té
akademikéve dhe té Akademisé sé Shkencave”;

* Drejton dhe mbikéqyr mbarévajtjen e punés sé sektorit dhe angazhohet pér njé bashképunim té
rregullt e té vazhdueshém midis sektorit dhe sektoréve té tjeré té Akademisé;

» Merr pjesé drejtpérdrejt né pérpunimin e informacionit né Akademiné e Shkencave népérmjet
dizenjimit, zbatimit, administrimit, mirembajtjes sé sistemeve kompjuterike, mbéshtetur né baza
té dhénash té caktuara, bazuar né specifikimet dhe ményrén e shkémbimit té informacionit né
sektorét pérkatés;

* Menaxhon punén pér dizenjimin dhe mirémbajtjen e faqes zyrtare té ASH-sé bazuar né njé bazé té
dhénash, e cila aksesohet né bazé té njé politike té vendosur nga Akademia e Shkencave pér
marrjen e informacioneve né ményré online nga akademiké apo universitete dhe punonjés
shkencoré qé shfrytézojné kété informacion,

* Popullarizon me ané té rrjeteve sociale aktivitetet dhe veprimtariné shkencore té akademikéve
dhe té Akademisé sé Shkencave;

* Mirémban arkitekturén hardware dhe sofiware té sistemeve té informacionit té ngritura né ASH
(rrjeti kompjuterik, Internet, E-mail, Administrim i bazave té té dhénave: aplikacionet, siguria,
administrim serveri né platforma té ndryshme, etj...);

* Vleréson teknologjiné qé pérdoret nga ASH-ja dhe rekomandon pér pérmirésime sipas nevojés, si
p.sh., pérmirésime té aplikacioneve;

* Administron serverin e rrjetit té brendshém;kryen menaxhimin e pérdoruesve, backup sipas
politikave té ASH-sé;

* Kryen instalim, konfigurim, pérditésim dhe zgjidhje té problemeve lidhur me LAN-né, WAN-né,
Routers. Hubs, Switches;

* Monitoron problemet e rrjetit, déshtimet e lidhjeve me HTTP, HTTPS, SMTP, FTP, SSL,
ICMP.VOIP, dhe protokollet e tjera;-Kryen identifikim té nevojave pér té pérmirésuar dhe
plotésuar mangésité né rrjet apo pérrritjen e kapaciteteve té rrjetit pér t'iu pérgjigjur kérkesave;

* Merr pjesé né planifikimin e bazés materiale pér investime dhe mirémbajtje.



_ KREUIV
FUNKSIONE MBESHTETESE ADMINISTRATIVE

Neni 33
Sektori i Burimeve Njerézore dhe Shérbimeve

Sektori éshté pérgjegjés dhe bén propozime né Kryesi pér identifikimin e nevojave t€ personelit
apo personelin e tepért, sistemimin, menaxhimin, motivimin e personelit n€ koordinim me sektorét
pérkatés. Pérgatit projektet e strukturés dhe té organikés si dhe organigramat né€ pérputhje me
misionin e Akademisé sé Shkencave.

Neni 34
Sektori i Financés

Sektori 1 financés varet nga Kryesia e ASH dhe ka pér detyré t€ drejtojé dhe kontrollojé
veprimtariné ekonomiko financiare té aparatit t€¢ Akademisé. “Népunés zbatues” (pérgjegjési i
sektorit te financés) €shté pérgjegjés pér zbatimin e rregullave qé lidhen me menaxhimin financiar,
kontabilitetin dhe pérgatitjen e pasqyrave financiare. Ky sektor e organizon dhe kryen veprimtariné
e tij mbi bazén e ligjeve dhe vendimeve si dhe rregullave né fuqi duke u pérgjigjur pér zbatimin e
pérpikté té tyre. Ky sektor €shté pérgjegjés dhe 1 raporton népunésit autorizues t€ njésisé publike pér:
garantimin e cilésis€ s€ dokumentit pérfundimtar té buxhetit dhe bashkérendimin e punés gjaté
procesit té pérgatitjes sé buxhetit té njésisé publike, né rolin e sekretarit té grupit té menaxhimit
strategjik; raportimin periodik pér vendimmarrjen, né funksion té realizimit té objektivave, si dhe té
pasqyrave financiare vjetore té njésisé publike, né pérputhje me kérkesat e legjislacionit né fuqi dhe
rregullat e miratuara nga Ministrii Financave.

Ky sektor pérgjigjet pérpara Kryesisé pér:

* garantimin para miratimit té shkresave/urdhrave me karakter financiar, lidhur me ligishmériné,

rregullshmériné dhe respektimin e parimeve té ekonomicitetit dhe efektivitetit;

* pérgatitjen e dokumentit pérfundimtar té buxhetit dhe bashkérendimin e punés gjaté procesit té

pérgatitjes sé buxhetit;

*llogaritjen e kostove té veprimtarive té pércaktuara nga drejtuesit e programeve,

* identifikimin dhe krijimin e regjistrit té riskut, vlerésimin, kontrollin e risqeve qé véné né rrezik

arritjen e objektivave dhe realizimin me sukses té veprimtarive;

* dokumentimin e té gjitha transaksioneve financiare dhe té tjiera dhe garantimin e gjurmés sé

auditimit pér té gjitha progeset qé ndodhin;

* pranimin ose jo té dokumentacionit, bazuar né kontrollet pas faktit, né pérputhje me kérkesat e



legjislacionit né fuqi;

» mbajtjen e sistemit té kontabilitetit, raportimit pér vendimmarrjen, né funksion té realizimit té
objektivave, kontabilizimin e ploté, té sakté dhe né kohé té té gjitha transaksioneve, si dhe
pérgatitien e pasqyrave financiare té njésisé, né pérputhje me rregullat e miratuara nga
Ministria e Financave. Pasqyrat financiare pérmbledhése jané pérpiluar dhe dérguar brenda
afateve té miratuara né Degén e Thesarit Tirané si dhe né Ministriné e Financave, shogéruar me
situacionin pérfundimtar té shpenzimeve, relacionin shpjegues pérkatés dhe analizén e té gjithé
llogarive sintetike qé pérbéjné aktivin dhe pasivin e bilancit;

* ruajtjen dhe mbrojtjen e aktiveve dhe té dokumentacionit té njésisé kundrejt humbjeve, viedhjeve,
kegpérdorimit dhe pérdorimit té paautorizuar;

* garantimin e mbledhjes sé té gjitha borxheve té paarkétuara dhe, né rastet kur nuk éshté i
mundur té mblidhet ky borxh, duhet té keté dokumentacion té ploté pér té vértetuar qé u kryen té
gjitha pérpjekjet pér mbledhjen e tij, me pérjashtim té rasteve kur pérgjegjésia rregullohet me
ligje té veganta,

* garantimin qé té gjithé kreditorét t¢ paguhen né kohé dhe, né rastet kur kreditorét nuk jané
paguar apo né rast ankesash pér mospagesé nga kreditorét, duhet té shpjegojé rrethanat;

» menjéheré pas ardhjes sé planit financiar té miratuar nga organet pérkatése té kryejé zbérthimin
etijdhet'ia paraqesé pér miratim Kryesisé, pas sé cilés ai do té béhet veprues pér kété sektor;

* ndjekjen me rigorozitet té zbatimit té kétyre planeve duke béré edhe ndryshime té pjesshme té
diktuara nga gjendje té paparashikuara sipas sugjerimeve té Kryesisé, me synim shfrytézimitn
racional té fondeve duke pérfshiré edhe zhvendosjen e tyre nga njé zé né tjetrin, gjithnjé né
pérputhje me rregullat ne fuqi;

* kryerjen e transaksioneve financiare ditore me degén e thesarit;, mbajtjen e kontabilitetit dhe té
pasqyrave financiare duke u mbéshtetur né Ligjin nr. 9228, daté 29.4.2004 “Pér kontabilitetin
dhe pasqyrat financiare”, i ndryshuar. Dokumentet justifikuese pér kryerjen e veprimeve
ekonomike jané plotésuar konform dispozitave ligjore né fuqi duke zbatuar parimet e
peérgjithshme pér pérgatitjen e llogarive vjetore dhe mbajtjen e kontabilitetit;

* pér regjistrimin e artikujve kontabél né ményré kronologjike né ditarét e “Arka né Leké”, “Arka
né Valute”, né ditarét e “Veprimeve me Bankén”, né ditarét e “Hyrje Daljeve té magazinés”. Té¢
gjitha veprimet dhe mbylljet e llogarive regjistrohen né “Centralizator”. Pér ¢do vit jané
pérpiluar “Bilancet” té shogéruara me relacionet, situacionet pérfundimtare té shpenzimeve
dhe té t¢ ardhurave si dhe me aktet e rakordimit me Ministriné e Financave t¢é Buxhetit dhe
Investimeve;

* mbajtjen e debive dhe kredive né partitarét analitiké té tyre (edhe debitoré dhe kreditoré krijuar
paravitit2001);

* kryhen rregullisht inventaré fiziké pér mallrat né pérdorim e né magaziné sipas urdhrave té
brendshém té Kryesisé duke respektuar afatet e pérfundimit té tyre; béhet azhornimi dhe



nxjerrja e rezultatit pérfundimtar. Mbasi kryhet inventarizimi hartohen relacionet pérkatése pér
titullarin e institucionit duke béré edhe propozimet pérkatése (nése ka) pér nxjerrje jashté
pérdorimit;

* Pasi komisioni pérfundon inventarizimin faktik béhet edhe rakordimi me kartelat personale dhe
me gjendjen kontabél té tyre. Pasi béhet miratimi nga ana e Kryesisé pér daljet jashté
pérdorimit té materialeve, ngarkohet njé komision tjetér pér nxjerrjen jashté pérdorimit dhe
asgjésimin e tyre, ndérsa nga financa béhet shkarkimi i kétyre materialeve nga kontabiliteti
duke pérllogaritur edhe vlerén e amortizimit pérkatés;

* pérdorimin e buxhetit té shtetit konform legjislacionit né fuqi pér realizimin e detyrave né bazé
projektesh, pér botime, investime, pér pérsosjen e infrastrukturés shkencore té Akademisé sé
Shkencave, si dhe né shpenzimet me jashté qé i shérbejné realizimit té bashképunimit,
transferimit té teknologjive, kualifikimit etj., né plotésimin e detyrave té Akademisé sé
Shkencave né pérputhje me ligjin e Akademisé sé Shkencave pér pérafrimin e standardeve té
kérkimit shkencor shqiptar me até europian si njé faktor i réndésishém né prosperitetin e
kombit;

* ndjekjen dhe zbatimin e kontratave té lidhura nga titullari;

* ndjekjen dhe zbatimin financiar té projekteve né bashképunim me seksionet dhe kryerjen e
raportimetve pérkatése;

* t¢ kryejé né ményré periodike rakordimin e situacioneve té shpenzimeve dhe té té ardhurave me
Degén e Thesarit Tirané;

* ngritjen e njé sistemi pér monitorimin e menaxhimit financiar dhe té kontrollit,

* Monitorimin dhe vierésimin e sistemit duke e realizuar pérmes monitorimit né vijueshméri,
vetévilerésimit dhe auditimit té brendshém. Cdo tre muaj béhet raporti i monitorimit ku
analizohet aktiviteti financiar i institucionit;

* trajtimin e riskut si njé proces té identifikimit, vierésimit, kontrollit dhe monitorimit té atyre
ngjarjeve potencialisht té démshme pér arritjen e objektivave té institucionit;

* né fillim té vitit me marrjen e buxhetit té miratuar hartohet regjistri i prokurimeve mbéshtetur né
kérkesat tona né projektbuxhet, si dhe brenda tavaneve té miratuara. Cdo 4 muaj béhet
raportimi i realizimit té regjistrit té prokurimeve;

* ndjekjen e zbatimin e organikés dhe strukturés organizative té miratuar. Pérgatit borderoté e
pagesave té punonjésve dhe mban evidencén e pagave né librat pérkatés, té miratuar sipas
legjislacionit né fuqi

» mban marrédhénie té vazhdueshme me Institutin e Sigurimeve Shogérore dhe Drejtoriné e
Tatimeve pér pagesat e kontributeve té sigurimeve shogérore dhe shéndetésore. Pérgatit
dokumentet financiare pér punonjésit qé dalin né pension,

* ndjekjen e zbatimin e VKM pér shpérndarjen e fondit té vecanté;

* kujdeset pér shitjen dhe shpérndarjen e botimeve té Akademisé sipas rregullave né fuqi,



-ndjekjen né vijimési té procedurave ekonomiko financiare té tenderimit té botimeve té Akademisé
qé né momentin e hartimit té listés sé botimeve nga Késhilli i Botimeve e deri né miratimin e
¢mimeve té shitjes nga ana e Ministrisé sé Financave,

Neni 35
Ndihmés specialist/editor né Sektorin e Botimeve Shkencore

Redaktori teknik e shndérron njé material t€ shkruar (doréshkrim) né njé libér sipas té gjitha
kritereve t€ pérshkruara né Rregulloren e Késhillit t&¢ Botimeve. Ai ka pér detyré, t€ ndihmojé
akademikét né pérgatitjen pér shtyp té punimeve té tyre, té pérgatité pér shtyp dhe té€ ndjeké botimin e
veprave, si: monografive, pérmbledhje studimesh, vepra seriale etj., g€ jan€ t€ miratuara dhe né
pérputhje me vendimet e Késhillit t€ Botimeve t€¢ Akademisé.

Aikryen kéto detyra:

* Pérgatit pér shtyp dhe ndjek procesin e botimit té veprave qé jané miratuar dhe né pérputhje me

vendimet e Késhillit t¢é Botimeve té Akademisé;

* Ndjek procesin e botimit té organeve periodike, qé pérgatiten nga seksionet shkencore dhe
redaksité pérkatése: té “Journal of Natural and Technical Sciences” (JNTS) dhe “Studia
Albanica’;

* Né bashképunim me seksionet e ASH-sé zbaton vendimin e Késhillit té Botimeve pér botimet ereja
té ASH-sé;

» Zbaton “Kriteret pér botim né Akademiné e Shkencave” té aprovuar nga Késhilli i Botimeve me
vendim té vecanté,

* Pércakton té dhénat teknike té ¢do botimi dhe kujdeset pér formulimin dhe paraqitjen grafikedhe
teknike té secilit botim (kopertiné, faqosje, pér gjithé paraqitjen vizuale té librit);

* Bén pérpunimin e imazheve té dorézuara ose rekomandon imazhe té tjiera me karakteristika té
larta dhe té pérshtatshme pér librin (gjithmoné duke respektuar copyright-in);

* Ndjek botimin né shtyp né té gjitha hallkat e shtypshkrimit (dorézimi i materialit né letér kalk, CD
deri né daljen e kopjes sé paré) dhe mban marrédhéniet me autorét né kété fazé (gjithmoné nén
kujdesin e pérgjegjésit té botimeve),

* Merret me paragqitjen grafike té materialeve pér konferenca, pérurime veprash té ndryshme
shkencore dhe aktivitete té tjera péruruese qé organizon institucioni (ftesa, programe, postera,
baneretj.);

* Né bashképunim me Sektorin e Financés dhe me autorét pérgatit dokumentacionin pérkatés pér
Késhillin e Botimeve, redaktorja kontrollon materialin e dérguar nga autorét pér botim nése ato
ipérmbahen parametrave té miratuar nga Késhilli i Botimeve; specialistét ndjekin botimin né
shtyp né té gjitha hallkat e tij (dorézimin e materialit né letér kalk, disketé, CD deri né daljen



ekopjes sé paré); autorét e botimeve pér ¢do kérkesé i drejtohen personit pérgjegjés, i cili i
pércjellné shtypshkronjé. Né kété njési depozitohet dhe njé kopje (né letér) e botimit;

* Botimet nuk merren né dorézim nga shtypshkronja pa firmén e autorit té librit dhe té specialistes
sé botimeve né njé kopje pérfundimtare té tij;

*Jep ndihmesé né té gjitha veprimtarité e ndryshme qé organizon Akademia e Shkencave;

* Raporton veprimtariné vjetore brenda pérfundimit té vitit tek pérgjegjési i sektorit.

Neni 36
Bibliotekare/punonjése shérbimi né Bibliotekén Shkencore

Kryen njé funksion té€ réndésishém sepse e gjith€ veprimtaria e bibliotekés pasqyrohet né sektorin
e shérbimit dhe informacionit. Kryebibliotekari anétaréson pérdoruesit e bibliotekés, pérdor
katalogét dhe gjithcka informuese pér té lehté€suar gjetjen e materialit pér pérdoruesit € interesohen
dhe huazojné libra me vete ose i1 pérdorin né€ sallén e studimit t€ bibliotekés. Shérbimi ndaj
pérdoruesve éshté aspekti mé social dhe etik g€ kryen biblioteka népérmjet kryebibliotekarit té
bibliotekés pér té drejtén e pérdoruesve pér informim dhe studim.
Bibliotekari i shérbimit kryen kéto detyra:
* Merr né dorézim té gjithé librat e rinj qé hyjné né biblioteké;
* Vendos etiketat né librat, ku shkruan numrin e vendit qé do té zéré libri né raftet e bibliotekés.
* Vendos vulén né ¢do material duke e béré késhtu proné té bibliotekés;
* Regjistron né librin e inventarit ¢do libér si njé njési fizike duke i renditur késhtu né ményré
progresive;
s Vendos né ¢do material qé hyn né biblioteké numrin e inventarit;
* Pérgatit pér ¢do titull libri njé skedé pér skedarin topografik (skedar i brendshém qé pérdoretpér
kontrollin (inventarin e fondit té librave),
* Vendos né raftet e bibliotekés librat e pérpunuar, duke respektuar numrin e vendit té tyre sipas
fushave pérkatése,
* Anétaréson né biblioteké (sipas rregullit té bibliotekés ) punonjés shkencoré,
studiues,akademiké dhe studenté qé punojné pér nivelin master apo doktoraturé;
* Plotéson kartelén e lexuesit me té dhénat personale pér ¢do person sipas kartés sé identitetit;
* Nxjerr nga fondiilibrave ¢do kérkesé té pérdoruesve té bibliotekés,
* Regjistron né pjesén e brendshme té kartelés ¢do libér qé lexuesi merr me huazim pér né
shtépiapo pér shérbim né sallé;
* Koleksionon shtypin periodik dhe e vendos né fondin e bibliotekés pér ruajtje dhe shérbim;
* Ndihmon pérdoruesit e bibliotekés né konsultimin me katalogét sistematiké dhe alfabetike
pérgjetien e materialeve gé u duhen,



* Mban dokumentet e ruajties sé fondeve té librave dhe qarkullimit té literaturés dhe
nxjerrstatistika,

* Njofton individét pér kthimin e librave té vonuar,

* Merr pjesé né grupin e inventarit té bibliotekés,

* Pérgatit skedarin topografik pér ballafagim me librat né raft;

* Pérgatit pakot me libra pér institucionet, me té cilat biblioteka ka marrédhénie shkémbimi;

* Merr pjesé né seminaret e kualifikimit;

* Raporton veprimtariné vjetore, brenda pérfundimit té vitit tek pérgjegjési i sektorit.

Neni 37
Protokolli dhe Arkivi

Kryen kéto detyra:

* Ndjek korrespondencén e Akademisé né pérputhje me rregullat né fuqi pér kété veprimtari;

* Ndjek zbatimin e VKM-sé pér kthimin né afat té kérkesave zyrtare.

* Merr né dorézim dhe dérgon korrespondencén, e cila i drejtohet Akademisé dhe dérgohet prej
saj;

* Shpérndan né kutité postare té akademikéve, postén dhe korrespodencén e tyre;

* Trajton dokumentacionin shkencor ose ¢do dérgesé e Akademisé qé pérfshin materiale té
shkruara té ¢do natyre;

* Merr né dorézim dokumentacionin dhe e regjistron né regjistrin pérkatés dhe ¢do dité i paragqitet
sekretarit shkencor ose té ngarkuarit pér kété detyré nga Kryesia. Marrési i kétij
dokumentacioni bén shénimet e duhura né ¢do shkresé lidhur me pérkatésiné sipas
kompetencés. Né té njéjten dité, korrespondenca i kthehet arkivit, i cili e shpérndan né sektorét
pérkatés, duke shénuar veprimin né njé regjistér. Mbajtési i shkresés duhet té japé pérgjigje
brenda 1 jave pér ¢éshtjet qé trajtohen, nése ka té tilla. Kur pérgjigja lidhet me vendime
organizmash drejtues, ky afat mund té zgjatet deri né 7 dité. Pérgjigjja eventuale e
kompjuterizuar dhe e firmosur nga personi kompetent, i dérgohet Arkivit; ky i fundit, pasi e
vulos, bén regjistrimin pérkatés dhe brenda 2 ditésh nis shkresén né destinacion,

* Kuptohet qé ¢do shkresé e hartuar né emér té Akademisé té mbajé detyrimisht emértimin e saj, té
degés apo sSektorit pérkatés, datén e hartimit, emértimin e léndés si dhe emrin e konceptuesit/es
dhe firmén e tij/saj, né protokoll-arkiv ruhet dhe pérdoret vula e Akademisé,

* Protokoll-arkivi vendos vulén mbi firmén e anétaréve té Kryesisé sé Akademisé dhe pérgjegjésit
té Sektorit té Financés,

* Bén pérpunimin e dokumentacionit, klasifikimin e tij, sipas kritereve qé ka vendosur Drejtoria e
Pérgjithshme e Arkivave té Shtetit dhe merr masa pér sistemimin dhe mbajtjen e dokumenteve
sipas afateve té ruajtjes;



* T¢ gjitha letrat, informacionet dhe mesazhet e ndryshme, qé hyjné né institucion, dorézohen né
zyrén e Protokoll-Arkivit, ku u vihet data e hyrjes, vula dhe mé pas béhet shpérndarja e tyre
sipas adresimit. Fakset, postat ekspres ose mesazhet e tjera urgjente, shpérndahen né té njéjtén
ményre (me pérjashtim té letrave apo dokumenteve me emrin personal té punonjésit). Té gjitha
dokumentet origjinale qé hyjné e dalin mbahen né protokoll;

* Merr masa té vegcanta pér ruajtjen dhe mbrojtien e arkivit. Aty hyjné punonjési i arkivit dhe
personi i autorizuar nga kryetari. Té gjithé punonjésit e tjeré kryejné veprimet me arkivin dhe
protokollin jashté tij;

* Punonjési i arkivit e ka té ndaluar té japé informacione pér dokumentet qé hyjné e dalin né
protokoll ose ruhen né arkiv. Vetém me urdhér té Kryesisé ose té personit té autorizuar mund té
lévizin informacionet. Persona té tjeré té institucionit mund té kérkojné té marrin dhe té japin
até lloj dokumentacioni, qé lidhet ngushté me sektorin e punés qé mbulojné. Moszbatimi i kétyre
rregullave pérbén shkelje té disiplinés né puné dhe ndéshkohet administrativisht;

* Letrat, informacionet dhe mesazhet e ndryshme, qé i drejtohen personalisht titullarit té
institucionit, i dorézohen té pahapura sekretares sé Kryesisé;

* Mbi letrat, informacionet dhe mesazhet qé hyjné, mund té béhen shénime pér ményrén e
pérpunimit té tyre nga drejtues té institucionit, té cilat firmosen né fund;

* Pérparésia e pérpunimit u takon ¢éshtjeve urgjente, té cilat duhet té jené té etiketuara si té tilla.
Meé pas, ¢éshtjet renditen bazuar né afatet kohore, brenda té cilave duhet vepruar pér zgjidhjen e
tyre;

* ndér ¢éshtjet urgjente dhe ato qé kérkojné zgjidhje brenda afateve té njéjta kohore, kané
pérparési ¢éshtjet mé té réndésishme, kurse ¢éshtjet e njéjta pér nga réndésia, si dhe urgjenca
dhe afatet kohore, trajtohen sipas radhés sé paragqitjes sé tyre;

* Kur njé problem, qé vjen né Akademi nuk trajtohet brenda njé muaji, atéheré pala e interesuar
duhet té njoftohet me shkrim, duke i shpjeguar edhe arsyet; nése problemi i takon mé shumé se
njé sektori, puna pér zgjidhjen e tij udhéhiqet nga sektori kompetencat e té cilit lidhen mé shumé
me até problem dhe ky sektor duhet té thérrasé pér bashképunim sektorét e tjeré qé duhet t'i

pérgjigjen késaj kérkese me bashképunim,

* Pér kopje té rregullta duhet pérdorur letér me stampé né krye té saj. Né parim kopjet e rregullta,
duhet té pérmbajné numrin e skedarit qgé i pérkasin, emrin e sektorit qé i pérkasin dhe datén,

* Pér ¢do praktiké duhet béré shénimi pérmbyllés i firmosur. Ky shénim pérmban informacion gé
tregon se si ka pérfunduar trajtimi i problemit dhe lejon té béhet verifikimi i tij. Kété shénim e bén
personi pérgjegjés pér trajtimin e problemit;

* Népunési, qé ka trajtuar njé dokument vendos emrin, nénshkrimin e tij dhe datén e nénshkrimit né
fund, né krah té djathté té faqes sé fundit té dokumentit dhe ia dorézon kété dokument eprorit té tij
té drejtpérdrejté ose personit qé do ta firmosé pérfundimisht, duke mbajtur njé kopje té rregullt
pérvete;



* Pérgatit dorézimin e dokumenteve sipas rregullave té Drejtorisé sé Pérgjithshme té Arkivave té
Shtetit.

Neni 38
Magazinieri

Kryen kéto detyra:

* Evidenton hyrjet né magaziné té materialeve té blera;

* Kryen daljet nga magazina té materialeve sipas kérkesave té sektoréve té ndryshém né bazé
téurdhrave té dorézimit;

* Bén situacionet mujore;

* Ushtron kujdes pér ruajtjen dhe miradministrimin e mallrave né magaziné;

» Si portier, ka pér detyré té kontrollojé personat qé vijné pér té takuar punonjésit e
institucionit,duke i orientuar né zyrat e duhura dhe duke i sqaruar brenda mundésive;

* Si postier, ka pér detyré té shpérndajé postén e institucionit né institucionet pérkatése apo
népostén gendrore, né kohén e duhur;

» Jep kontributin pér rregullimin e sallés “Aleks Buda”, vendosjen e posterave, sigurimin
endri¢imit dhe sigurimit té ujit né institucion.

Neni 39
Teknik mirémbajtés

Kryen kéto detyra:

» Mbikéqyr dhe éshté pérgjegjés pér mirémbajtien e godinés, té bazés materiale teknike
dhemakinerive né funksion té veprimtarisé sé Akademisé sé Shkencave;

* Plotéson kérkesat pér riparime mirémbajtjeje qé béhen nga Kryesia, Seksionet dhe sektorét
eASH;

* Plotéson dhe jep ndihmesén pér mbéshtetjen teknike té veprimtarive shkencore qé zhvillon
Akademia e Shkencave,

« Eshté pérgjegjés pér mbrojtien nga zjarri té godinés, pér vendosjen dhe mirémbajtjen e fikésveté
gazit.

Neni 40
Shofer

Kryen kéto detyra:
» Pérmbush detyrimet gé lidhen me angazhimet zyrtare té Kryesisé sé ASH;



* Plotéson dhe jep ndihmesén pér kryerjen e veprimtarive shkencore qé zhvillon Akademia
eShkencave,;

« Eshté pérgjegjés pér mirémbajtjen, miréfunksionimin dhe mbajtien né gatishméri té automjetit
pérkatés;

» Pérmbush detyrimet qé lidhen me dérgimin e shpejté té korrespodencés zyrtare té ASH.

Neni 41
Punonjése shérbimi/sanitare

Kryen kéto detyra:

* Pérgjigjet dhe kujdeset pér pastrimin e pérditshém té ambienteve té jashtme dhe té brendshme
tegodinés kryesore dhe té godinés né krah té saj;

* Kujdeset pér larjen dhe pastértiné e pajisjeve té shérbimit gjaté pritjeve dhe aktiviteteve gé
zhvillohen né ASH;

* Kujdeset pér rregullin dhe pastértiné e sallés “Aleks Buda” pérpara, gjaté dhe pas aktiviteteve,

* Mbéshtet me kryerjen e detyrave shtesé gjaté aktiviteteve té ndryshme ose atyre té dezhurnit.

KREU V
AKTET ADMINISTRATIVE, HARTIMI DHE QARKULLIMI

Neni 42
Aktet administrative

Llojet e akteve administrative qé pérdoren pér pérmbushjen e funksioneve ekzekutive t&
Akademisé sé Shkencave, jané urdhrat, vendimet, udhézimet dhe rregulloret etj. Modeli 1 njé
urdhri/vendimi/udhézimi té kryetarit, modeli 1 nj€ shkrese, modeli i njé¢ memoje, etj., konceptohen
nga sekretari shkencor dhe miratohen nga kryetari. Ato jané t€ detyruara pér t'uzbatuar.

Neni 43
Hartimi i dokumenteve themelore

Seksionet dhe sektorét kané t€ drejtén e propozimit dhe t& hartimit t€ projekt-akteve administrative,
projekt-vendimeve, udhé€zimeve e urdhrave etj., kur argumentojné se jané t€ domosdoshme ose kur
kjo kérkohet nga eprorét. Dokumentet n€ formén e draft-projekteve, kur paraqiten pér miratim,
duhet té€ formulohen me shkrim dhe té firmosen.



Neni 44
Elemente té strukturés sé dokumenteve qé dalin nga ASH-ja

Administrimi 1 shkresave q€ vijné né adresé t€ ASH si dhe shkresat qé hartohen nga
ASH,elementet e strukturés s€ tyre mbéshteten né modelin e aprovuar nga kryetari i ASH-s&.N¢
mungesé té kryetarit, aktet zyrtare g€ lejohen nga ligji pér t'u deleguar, mund t€ firmosen
ngapersonat e autorizuar me shkrim nga kryetari. N& kété rast, né aktin zyrtar vihet shénim: “Né
mungesé dhe me porosi”’. Afatet sipas pérparésisé s€ shkresave jané:

a. Afati normal, q€ nénkupton afatin 5-ditor, t€ llogaritur qé nga data e shpérndarjes nga Kryesia;

b. Afati 3-ditor, q€ €shté afat pérparésor dhe nénkupton pérgjigjen qé nga data e shpérndarjes
ngakryesia.

c. Afati “urgjent”’, nénkupton trajtimin e materialit brenda dités.

Materialet qé trajtohen nga strukturat e Akademisé, né kuadrin e marrédhénieve té brendshme,
tébashképunimit midis tyre evidentohen né protokollin e brendshém t€ Akademisé. Aneksi
shoqérues i praktikés pérdoret edhe né qarkullimin e brendshém té praktikave.

KREU VI
ADMINISTRIMI I MJUETEVE, PAJISJEVE, ORARIT ZYRTAR, HYRJEVE,
DALJEVE DHE PARKIMI NE ASH

Neni 45
Hyrja, vizitorét dhe parkimi i automjeteve né Akademiné e Shkencave

Rregulla té hyrjes né institucion jané:

a. Né godinén kryesore, “Monument Kulture” i Kategorisé II, hyjné akademikét, Kryesia,
drejtuesit e seksioneve dhe sekretarét e seksioneve, sekretarja e Kryesis€, pérgjegjési i
bibliotekés, bibliografja, bibliotekarja, protokoll-arkivi, specialisti i marrédhénieve me jashté
dhe specialisti i ITC t€ pajisur me leje-hyrjeje té pérhershme.

b. N¢€ godinén tjetér hyjn€ punonjésit e Sektorit t€ Financés, asistentét e seksioneve shkencore,
redaktori shkencor, redaktorét e revistave t€ Akademis€, specialisti i shpérndarjes s€ botimeve.
d. Me fletéhyrje té€ pérhershme pajiset i gjithé personeli i Akademisé. “Leje hyrje e pérkohshme”
duhet té pérmbajné shénimin “Vizitor”. Kjo leje-hyrjeje, jepet kundrejt njé dokumenti
identifikimi, i cili rikthehet kur dorézohet leje-hyrja. Leje-hyrja mbahet né€ vend t& dukshém
gjaté kohés s€ punés (vizites). Kéto leje-hyrje jepen nga struktura e informacionit dhe pritjes,
duke marré mé paré p€lqimin e drejtuesit me t€ cilin kérkohet takimi. N€ institucionet e ASH-sé

mund t€ hyjné punonjésit e ASH-sé té pajisur me fletéhyrje.



Rregullat pér parkimin e automjeteve jané:
a. Parkimi 1 automjeteve né sheshin e Akademisé €shté i lejuar pér kryetarin, zévendéskryetarin,
sekretarin shkencor, kryetarét e seksioneve dhe automjetin e ASH.
b. Parkimi i té gjitha automjeteve t€ tjera disiplinohet nga Garda e Republikés né oborrin mes dy
godinave.

Neni 46
Orari i punés dhe qéndrimi ndaj kohés sé punés

Kohézgjatja javore dhe orari ditor 1 punés jané€ t& miratuara me vendim t&é Ké&shillit t€ Ministrave
pér népunésit civilé dhe punonjésit e tjeré n€ institucionet e administratés publike: ¢do dité nga ora
08.00-16.30 dhe ditén e premte 08.00-14.30. Népunésit civilé, népunésit dhe punonjésit e tjeré t&
Akademisé s€ Shkencave, duhet té njoftojné€ eprorin e drejtpérdrejté pér ¢cdo dalje nga institucioni i
Akademisé sé Shkencave. N€ rast mungese té eprorit t€ drejtpérdrejté, detyrimi pér njoftim dhe
aprovim i kalon sekretarit shkencor. Daljet reflektohen né regjistrin e 1évizjeve q€ hartohet prané
Akademisé sé¢ Shkencave. Sektori i Burimeve Njerézore kujdeset pér vénien né gatishmérité
pérhershme té regjistrit. Regjistri duhet té pérmbajé kéto rubrika:

a. Emriipunonjésit/népunésit civil,

b. Kohézgjatja, destinacioni dhe arsyeja e daljes;

c. Firma e punonjésit/né€punésit civil;

Sekretari shkencor kryen verifikimin e realizimit t€ procedurés s€ mésipérme, si dhe bén
verifikimin e pérditshém té hyrjes s€ punonjésve/népunésve civil€ n€ orarin zyrtar t€ punés. Pér kété
proces sekretari shkencor raporton periodikisht prané Kryesis€ s¢ ASH. Gjaté kohés sé punés né
ambientet e Akademis€ s¢ Shkencave ndalohet kategorikisht konsumimi i pijeve alkoolike dhe pirja
e duhanit. Veshja e punonjésve duhet t€ jeté né pérputhje me etikén zyrtare t€ qéndrimit né
administratén publike.

Neni 47
Rregullat e pérdorimit té rrjetit dhe pajisjeve kompjuterike

Pérdorimi 1 rrjetit dhe pajisjeve kompjuterike né Akademiné e Shkencave menaxhohen
ngaspecialisti 1 ICT.Sistemet kompjuterike né proné t&€ ASH-s€ duhet t€ pérdoren vetém pér géllime
pune.Pérdorimi pér nevoja personale i postés elektronike apo fages zyrtare t€ ASH &shté i1
kufizuar,duke siguruar pérparésing e pérdorimit pér géllime pune.Cilido pérdorues, kur konstatohet
se pér njé€ kohé t€ gjaté pérdor kéto burime pér géllimepersonale, i ndérpritet mundésia e pérdorimit
té kétyre burimeve. Né kéto raste, eprori pérgjegjés,propozon fillimin e procedurave pér masé



administrative. Posta elektronike qé dérgohet nga kéto sisteme, duhet t€ konsiderohet si ¢do 1loj
tjetérkomunikimi. K&to mjete komunikimi, né t€résin€ e tyre, pérfaqésojné ASH-né, ndaj duhet
téshkruhen sipas standardeve té gjuhés shqipe.Kompjuteri, laptop-i, programet, pajisjet periferike,
USB-té, kufjet apo ¢do lloj tjetér pajisjejekompjuterike, q€ 1 jepet njé€ pérdoruesi nga ASH-sé€, né
pérfundim t€ pérmbushjes sé detyrés, ikthehen institucionit duke ruajtur komunikimet zyrtare.N¢
njé sistem kompjuterik do té instalohen vetém ato programe g€ i nevojiten pérdoruesit pérkryerjen e
detyrés. Lista e programeve software, ose programet e lejuara pér instalim, instalohennga specialisti
1ICT-s€ dhe miratohen nga Kryesia e ASH-s¢.

Neni 48
Posta Elektronike

Posta elektronike duhet t€ pérdoret vetém pér géllime pune.

Specialisti 1 IT-s€, monitoron postén elektronike dhe pérdorimin e internetit.Nuk ka té drejté
privatésie né krijimin, dérgimin apo marrjen e njé e-mail-1.N& pérputhje me kufizimet e sistemit dhe
kufizimeve t€ hapésiré€s, asnjé fotografi, grafiké, filmapo ndonjé skedar shtojc€ né€ e-mail nuk duhet
té pérdoret né sistem, pa pasur arsye t€ vlefshmepune.

Neni 49
Rregullat pér mirémbajtjen dhe siguriné né ambientet e institucionit

Pér siguriné e institucionit t&€ AS-sé, pérgjigjet Sektori 1 Burimeve Njerézore dhe Shérbimeve dhe
té gjith€ punonjésite ASH-sé.

Né mbarimin e punés, punonjésit ¢ ASH-sé kujdesen pér marrjen e masave pér parandalimin
edémtimeve fizike, mbylljen e grilave, dritareve, mbylljen e pajisjeve elektrike dhe masa té
tjerakundér zjarrit.Nuk duhet t€ pérdoren pajisje alternative ngrohjeje.N& mjediset e institucionit
nuk flitet me z€ t€ larté.Bisedat telefonike duhet t&€ jené vetém pér motive pune dhe nuk duhet t&
tejkalojné limitetfinanciare t€ pércaktuara. Tejkalimet financiare q€ evidentohen né té tilla raste, do
té likuidohennga punonjési q€ ka né dorézim/pérgjegjési telefonin.Punonjési i shérbimit kujdeset
pér mirémbajtjen e zyrave dhe t€ pajisjeve. Ai bén kontrolle nézyrat, ambientet e brendshme, pér té
patur standarde pune t€ geta dhe té sigurta.

Neni 50
Strukturat pér zbatimin dhe pérditésimin e rregullores

Kryesia, seksionet, administrata dhe personeli i ASH-sé€ éshté i detyruar té zbatojé kérkesat ekésaj
rregulloreje.



Sektori i Burimeve Njerézore ngarkohet:

a. T¢é shpérndajé rregulloren pér ¢do punonjés;

b. T€ regjistrojé masat q€ jepen pér punonjésit qé shkelin rregulloren dhe t€ b&jé propozimet
pér fillimin e procedurés pér masat administrative sipas pércaktimeve ligjore;

c. T€ propozojé ndryshime té rregullores.

Neni 51
Dispozita

Cdo akt nénligjor n€ formén e urdhrit apo t€ udhézimit qé rregullon ¢éshtjet e brendshme té
Akademisé sé Shkencave dhe qé bie ndesh me kété rregullore, shfuqizohet.

MIRATOHET:

KRYETARI I AKADEMISKE SE SHKENCAVE




E AKADEMISE SE SHKENCAVE TE SHQIPERISE

RREGULLORE E BRENDSHME




	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7
	Page 8
	Page 9
	Page 10
	Page 11
	Page 12
	Page 13
	Page 14
	Page 15
	Page 16
	Page 17
	Page 18
	Page 19
	Page 20
	Page 21
	Page 22
	Page 23
	Page 24
	Page 25
	Page 26
	Page 27
	Page 28
	Page 29
	Page 30
	Page 31
	Page 32
	Page 33
	Page 34
	Page 35
	Page 36
	Page 37
	Page 38
	Page 39
	Page 40
	Page 41
	Page 42
	Page 43
	Page 44
	Page 45
	Page 46
	Page 47

