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Miratohet:
PERGJEGJESE E SEKTORIT

LAURJETA XHEMALAJ

Rregullore e etikés pér shérbimin civil
Neni 1
Qéllimi

Vendosja e rregullave té sjelljes s¢ népunésve té¢ administratés publike, sipas

standardeve té kérkuara, né zbatim té ligjit nr.9131, daté 8.9.2003.

Neni 2
Fusha e veprimit

Kjo mregullore zbatohet pér t& gjithé stafin e népunésve civil t€ Akademisé sé

Shkencave.

“Népunési 1 administratés publike”, né kuptimin e ligjit t&€ mésipérm jané té gjithé

personat e punésuar prané institucionit t¢ Akademisé sé¢ Shkencave té eméruar sipas ligjit
nr.152/2003 “pér népunésin civil”, 1 ndryshuar.



Népunési civil duhet té respektojé parimet e kryerjes sé¢ detyrave né pérputhje me
legjislacionin né fuqi.

- Té veprojé né ményré té pavarur nga piképamja politike e t& mos pengojé zbatimin
e politikave t&¢ vendimeve ose veprimeve ligjore té autoriteteve té¢ administratés
publike;

- Né kryerjen e detyrave duhet té jeté 1 ndershém, 1 paanshém, efikas, duke pasur
parasysh vetém interesin publik;

- Té jeté 1 sjellshém né marrédhénie me qytetarét qé u shérben, dhe me eprorét,
kolegét e vartésit e tij; '

- Nuk duhet té veprojé arbitrarisht né dém té njé personi ose organizate dhe duhet t€
tregojé respektin e duhur, pér té drejtat dhe interesat personave té€ té tretéve.

- Té mos lejojé qé interesat e tij private t& bien ndesh me pozitén e tij publike, t€
shmangé konfliktet e interesave dhe t&¢ mos shfrytézojé asnjéheré pozitén pér
Interesin e t1j privat;

- E sillet gjithnj¢ né meényré té tillé, qé besimi i publikut né ndershméring,
paanshmériné dhe efektivitetin e shérbimit publik té ruhet e té mritet;

- Té ruajé konfidencialitetin e informacionit, q¢ ka né zotérim, por pa cenuar
zbatimin e detyrimeve qé rrjedhin nga ligji nr.8503, dt.30.61999, “Pér t¢ drejtén e
9informimit pér dokumentet zyrtare”, 1 ndryshuar.

Neni 3
Konflikti i interesave

1. Konflikti 1 interesave éshté situata né té cilén njé népunési 1 administratés
publike ka njé interes personal té lidhur me interesa té istitucionit qé ndikojné
ose mund té ndikojné né paanshmériné ose objektivitetin e kryerjes sé detyrés
zyrtare. Kéto interesa personale pérfshijné ¢do pérparési pér veten, familjen, t&
aférmit deri né shkallén e dyté, personat ose organizatat, me té cilat népunési
ka ose ka pasur marrédhénie biznesi ose lidhje politike et;.

2. Kur népunési civil ka dijeni pér kéto konflikte interesash duhet:

- Té verifikojé nése ka njé konflikt aktual

- Té ndérmarré hapat e nevojshém pér t&€ shmangur konfliktin

- Té véré né dijeni menjéheré eprorin direkt dhe Sektorin e Burimeve Njerézore dhe
Shérbimeve té Akademisé sé Shkencave, té cilét veprojné sipas ligjit nr.9367, daté
7.4.2005, “Pér parandalimin e konfliktit té interesave né ushtrimin e funksioneve
publike”, té ndryshuar.

Neni 4

Ndalimi i veprimtarive té jashtme



Népunési publik nuk duhet té¢ angazhohet né njé veprimtari t€ jashtme, qé pengon
kryerjen e detyrés sé tij zyrtare ose qé kérkon angazhim mendor a fizik té tij dhe gé e bén
té véshtiré kryerjen e detyrés, ose éshté vazhdim 1 detyrés, qé cenon né ¢farédo ményré
imazhin e népunésit té¢ administratés publike.

Neni 5
Lejimi i veprimtarité té jashtme

Kryerja e veprimtarive té jashtme duhet t’1 njoftohet paraprakisht eprorit direkt t&
népunésit té¢ administratés publike dhe Sektorit t&¢ Burimeve Njerézore t¢ ASH.

Veprimtarité, né¢ kuadér té¢ veprimtarive sindikale ose t& pérfagésimit e
punémarrésve ose veprimtarité mésim-dhénése, jané té lejueshme kur ato nuk pengojné
né kryerjen e detyrés, né zbatim t& ligjeve né fuqu

Neni 6
Dhuratat dhe favoret

Népunési 1 administratés publike, nuk duhet té kérkojé ose té pranojé, dhurata,
favore, pritje ose ¢farédo pérfitim tjetér, ose shmangie t& humbjeve t&¢ mundshme, si dhe
premtime pér to, pér veten, familjen, té aférmit, personat ose organizatat me té cilat ka
marrédhénie, qé ndikojné ose duket sikur ndikojné né paanésing e kryerjes sé detyrés, apo
jané ose duket sikur jané shpérblim pér ményrén e kryerjes s¢ detyrés zyrtare.

Neni nuk zbatohet né rastin e festave t€ zakonshme, té mikpritjes tradicionale, t&
dhuratave me vleré simbolike ose tradicionale, té¢ mirésjelljes, té cilat nuk krijojné
dyshime mbi paanshmériné e népunésit.

Né rast dyshimi mbi paanshméring e pérfitimeve, népunési késhillohet me
Sektorin e Burimeve Njerézore dhe Shérbimeve té Akademisé sé Shkencave.

Neni 7
Reagimi ndaj ofertave
- Nése népunésit 1 ofrohet njé avantazh 1 padrejté, a1 duhet:
Ta refuzojé até, pa pasur nevojé ta pranojé pér ta pérdorur si prove;
Té pérpiget qé té identifikojé personin qé 1 bén ofertén;

Té shmangg kontaktet e gjata me personin g€ bén ofertén;



Né se dhurata nuk mund té refuzohet qé t’i kthehet dérguesit, duhet té¢ ruhet, té
pérdoret sa mé pak qé té jeté e mundur dhe t’1 raportohet menjéheré eprorit direkt;

Té zbatoj¢ VKM qé pércaktojné vlerén e dhuratave qé¢ mund té pranohen nga
népunésit dhe ményrén e administrimit t¢ dhuratave qé nuk mund t& kthehen.

Neni 8
Orari i punés dhe gqéndrimi ndaj kohés sé punés

Kohézgjatja javore dhe orari ditor i punés jané té miratuara me vendim té Késhillit
t& Ministrave pér népunésit civilé dhe punonjésit e tjeré né institucionet e administratés
publike: ¢do dité nga ora 8.00-16.30 dhe ditén e premte 8.00-14.00. Népunésit civil duhet
t¢ njoftojné eprorin e drejtpérdrejté pér ¢do dalje nga institucioni 1 Akademisé sé
shkencave. Né rast mungese té eprorit té drejtpérdrejté, detyrimin pér njoftimin dhe
aprovimin e largimit gjaté orarit zyrtar 1 kalon titullarit t& institucionit.

Gjaté kohés sé punés né ambientet e Akademisé s¢ Shkencave ndalohet
kategorikisht konsumimi i pijeve alkoolike dhe pirja e duhanit. Veshja e punonjésve
duhet t& jeté né pérputhje me etikén zyrtare t& géndrimit né administratén publike, né
zbatim té ligjit nr.9131, daté 8.9.2003, i ndryshuar si dhe né zbatim t& késaj rregullore té
formuluar nga Sektori i Burimeve Njerézore té Akademisé sé Shkencave pér kété géllim.

Neni 9
Paraqitja e népunésit

Veshja dhe paraqitja e népunésit duhet t& jeté serioze, pér ta pérfaqésuar sa
mé denjésisht administratén publike.

Rregullat e hollésishme jané né Rregulloren e Brendshme té Akademisé s¢
Shkencave.

Neni 10
Pérdorimi i informacionit

Népunésit e administratés publike pas largimit nga detyra nuk duhet ta pérdorin
informacionin konfidencial, t& marré gjaté kryerjes sé detyrés, pér interes personal.

Neni 11

Ndalimi i pérfaqésimit né konfliktet me administratén publike



Pér njé periudhé 2-vjegare, pas largimit nga detyra, ish-népunési nuk duhet té
pérfagésojé asnjé person ose organizaté né njé¢ konflikt ose marrédhénie tregtare me
administratén publike shqiptare, pér detyrén qé ai ka kryer ose né vazhdimési té saj.

Neni 12
Dispozita zbatuese

Eprori direkt 1 népunésit t& administratés publike ka pérgjegjési té kontrollojé nése
al zbaton rregullat e treguara né¢ kété Rregullore dhe té propozojé ose té marré masat e
duhura disiplinore pér shkeljet e saj.

Neni 13
Masat disiplinore

Népunésit gé shkelin parimet e etikés, t€ pércaktuara né ligjin nr.9131, daté
8.9.2003 “Pér mregullat e etikés né administratés publike”, 1 ndryshuar, kur veprimet e
tyre nuk pérbéjné vepér penale, ndéshkohen me masat disiplinore, sipas procedurés sé
pércaktuar né legjislacionin pér statutin e népunésit civil.



